
หนวยที่ 5 การสรางฟอรม 

หัวขอเรื่องและงาน 
การสรางฟอรม สําหรับปอนและใชเรียกดูหรือแกไขขอมูล 

สาระสําคัญ 
การสรางฟอรม เพื่อใชสําหรับปอนขอมูลเขาสูฐานขอมูล และใชเรียกดูหรือแกไขขอมูลได ท้ังยัง

แกไขจุดออนของฐานขอมูลในรูปตารางมุมมองแผนขอมูล กลุมคําส่ังฟอรม มีอยู 7 ปุมคําส่ัง คือ ฟอรม 
ฟอรมแยก หลายรายการ PivotChart ฟอรมเปลา ฟอรมเพิ่มเติม และออกแบบฟอรม 

จุดประสงคการสอน 

จุดประสงคทั่วไป 

1. เพื่อใหมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับฟอรม  
2.  เพื่อใหมีความรูความเขาใจและทักษะในการสรางฟอรม 
3. เพื่อใหมีความรูความเขาใจและทักษะในการสงออกฐานขอมูล  

จุดประสงคเชิงพฤติกรรม   

1. สามารถอธิบายความหมายและประโยชนของฟอรมได 
2. สามารถอธิบายและสรางฟอรมในแบบตาง ๆ ได 
3. สามารถอธิบายและมีทักษะในการสงออกได 

เน้ือหา  

1. ความรูพื้นฐานเก่ียวกับฟอรม (Form) 
1.1 ความหมายของฟอรม (Form) 

ฟอรม  (Form)  เปนเคร่ืองมือในการแสดงขอมูล และติดตอกับผูใชงานท่ีมีความสามารถใน
การทํางานกับขอมูลในตารางแทนมุมมองแผนขอมูล (Table Datasheet) 

1.2 ขอเสียของมุมมองแผนขอมูล 
- การเพิ่ม  แกไข  และลบขอมูลในมุมองแผนขอมูล  ทําไดไมสะดวกและยังสรางความ

สับสน  เม่ือเราตองทํางานกับขอมูลจํานวนหลาย ๆ ระเบียน 
- ไมสามารถทํางานกับขอมูลบางชนิดไดอยางมีประสิทธิภาพเทาท่ีควร  เชน  รูปภาพ  เสียง  

เปนตน 
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- การทํางานในมุมมองน้ี  เหมาะกับผูดูแลระบบฐานขอมูล  แตไมเหมาะกับผูใชงาน 
- แอพพลิเคช่ันท่ีเราจะสรางข้ึน  เนื่องจากผูใชงานจะไมมีความรูเกี่ยวกับฐานขอมูล  ตาราง  

และฟลด 
1.3 ประโยชนของฟอรม 

- สามารถกําหนดรายละเอียดตาง ๆ ของฟอรม  ใหเหมาะสมกับจุดประสงคในการใชงานได
ทําใหการใชงานฟอรมทํางานกับขอมูลในฐานขอมูลทําไดดีกวามุมมองแผนขอมูล เชน  ถาไมตองการให
พนักงานท่ัวไปเปดดูขอมูลเงินเดือนของพนักงานคนอ่ืน ๆ ได  ในฟอรมเราสามารถกําหนดใหพนักงานคน
นี้ดูไดเฉพาะขอมูล  เงินเดือนของตัวเองเทานั้น  เปนตน 

- จัดระเบียบในการแสดงผลฟลดตาง ๆ ไดตามความตองการของเราเอง  ซ่ึงเราจะใหแสดง
ฟลดนี้ในตําแหนงไหนบนฟอรมก็ไดอยางอิสระ  เชน  ฟลดช่ือลูกคาควรจะอยูบนฟลดท่ีอยูลูกคา  เปนตน 

- สามารถเพ่ิมความสนใจใหแกการแสดงส่ือขอมูลบางอยางได  เชน  การแสดงรูปภาพชนิด
สินคา  เปนตน 

- เราสามารถควบคุมการทํางานกับขอมูลในฟอรมไดดวยแมโครหรือคําส่ัง  VBA  (Visual 
Basic  for  Applications)  เชน  ในฟอรมอาจจะมีคอนโทรลปุมคําส่ัง  ซ่ึงถาเราคลิกเมาสแลวจะเรียกแมโคร
ท่ีส่ังพิมพรายงานออกมา  เปนตน 

2. การสรางฟอรม (Form) 
จากแท็บสราง จะมีกลุมคําส่ังฟอรม ท่ีมีปุมคําส่ังอยู 7 ปุมคําส่ัง คือ ฟอรม ฟอรมแยก หลายรายการ 

PivotChart ฟอรมเปลา ฟอรมเพิ่มเติม และออกแบบฟอรม 

 
รูปท่ี 5-1 แท็บสรางกับกลุมชุดคําส่ังฟอรม 
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2.1 การสรางฟอรมจากคําส่ังฟอรม 
เม่ือคลิกปุมคําส่ังฟอรม  จากตารางขอมูลนักศึกษา จะไดฟอรมขอมูลสําเร็จในมุมมองเคาโครง 

 
รูปท่ี 5-2 ผลลัพธจากการสรางฟอรมดวยคําส่ังฟอรม 

 
2.2 การสรางฟอรมจากคําส่ังฟอรมแยก 

เม่ือคลิกปุมคําส่ังฟอรมแยก  จากตารางขอมูลนักศึกษา จะไดฟอรมขอมูลดานบนและ
ตารางขอมูลดานลางในมุมมองเคาโครง 

 
รูปท่ี 5-3 ผลลัพธจากการสรางฟอรมดวยคําส่ังฟอรมแยก 
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2.3 การสรางฟอรมจากคําส่ังหลายรายการ 
เม่ือคลิกปุมคําส่ังหลายรายการ  จากตารางขอมูลนักศึกษา จะไดฟอรมขอมูลในมุมมองเคา

โครง 

 
รูปท่ี 5-4 ผลลัพธจากการสรางฟอรมดวยคําส่ังหลายรายการ   

 
2.4 การสรางฟอรมจากคําส่ัง PivotChart 

เม่ือคลิกปุมคําส่ัง PivotChart จากตารางลงทะเบียนQuery จะไดฟอรมแผนภูมิตนแบบท่ีตอง
ลากเขตขอมูลลงมาใสในฟอรมแผนภูมิ ของมุมมอง PivotChart ในท่ีนี้ไดลากช่ือวิชา (subjectName) มา
ปลอยท่ีเขตขอมูลประเภทท่ีนี่ ลากคาลงทะเบียน (price) มาปลอยท่ีเขตขอมูลขอมูลท่ีนี่ และลากรอบ
ระยะเวลาเรียน (periodName) มาปลอยท่ีเขตขอมูลตัวกรองที่นี่ 

 
รูปท่ี 5-5 ฟอรมแผนภูมิตนแบบจากตารางลงทะเบียนQuery ท่ีตองลากเขตขอมูลลงมาใสในฟอรมแผนภูมิ   
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รูปท่ี 5-6 ลากเขตขอมูลลงมาในฟอรมแผนภูมิเสร็จเรียบรอยแลว  
แสดงถึงผลรวมการลงทะเบียนท้ังสามรายวิชาท้ังสองรอบการเรียน 

 

 
รูปท่ี 5-7 แสดงถึงผลรวมการลงทะเบียนรายวิชารอบเชา 

 

 
รูปท่ี 5-8 แสดงถึงผลรวมการลงทะเบียนแตละรายวิชาของรอบคํ่า 



 5-6 

 

 
รูปท่ี 5-9 การเปล่ียนชนิดแผนภูมิเปนแผนภูมิวงกลมแบบแยกตัวสามมิติ 

 

 
รูปท่ี 5-10 การตกแตงแผนภมิูวงกลมแบบแยกตัวสามมิต ิ
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รูปท่ี 5-11 การบันทึกตั้งช่ือฟอรมแผนภูมิ 

 
2.5 การสรางฟอรมจากคําส่ังฟอรมเปลา 

เม่ือคลิกปุมคําส่ังฟอรมเปลา จะไดฟอรมเปลา ในมุมมองเคาโครง ตองลากเขตขอมูลจาก
ตารางตาง ๆ ทางดานขวามือลงมาใสในฟอรมเปลาตามท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 5-12 คําส่ังฟอรมเปลา ในมุมมองเคาโครง 

 

 
รูปท่ี 5-13 ลากเขตขอมูลจากตารางขอมูลนักศึกษา 
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รูปท่ี 5-14 ลากเขตขอมูลจากตารางวิชาลงมาในฟอรมเปลาท่ีมีเขตขอมูลของตารางขอมูลนักศึกษา 

 

 
รูปท่ี 5-15 ฟอรมของฐานขอมูลจากมุมมองเคาโครง 

 

 
รูปท่ี 5-16 ฟอรมของฐานขอมูลจากมุมมองฟอรม 

 
2.6 การสรางฟอรมจากคําส่ังฟอรมเพิ่มเติม 

เม่ือคลิกปุมชุดคําส่ังฟอรมเพิ่มเติม จะมีรายการยอย 4 รายการ คือ ตัวชวยสรางฟอรม 
แผนขอมูล กลองโตตอบโมดอล และ PivotTable  
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2.6.1 การสรางฟอรมเพิ่มเติมดวยตัวชวยสรางฟอรม  
เม่ือคลิกปุมชุดคําส่ังฟอรมเพิ่มเติม ใหคลิกตัวชวยสรางฟอรม จะเร่ิมข้ันตอนแรก

ในการสรางฟอรม คือ การเลือกตาราง/แบบสอบถาม เพื่อเลือกเขตขอมูลท่ีตองการเขามาอยูในฟอรม 

 
รูปท่ี 5-17 ชุดคําส่ังฟอรมเพิ่มเติม คลิกเลือกตัวชวยสรางฟอรม  

 

 
รูปท่ี 5-18 การเลือกตาราง/แบบสอบถาม เพื่อเลือกเขตขอมูลท่ีตองการเขามาอยูในฟอรม 

 

 
รูปท่ี 5-19 การเลือกเขตขอมูลท้ังหมด จากตารางขอมูลนักศึกษา 
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รูปท่ี 5-20 การเลือกเขตขอมูลท่ีตองการ จากตารางบัตรลงทะเบียน 

 

 
รูปท่ี 5-21 การเลือกเขตขอมูลท่ีตองการ จากตารางรายการลงทะเบียน 

 

 
รูปท่ี 5-22 การเลือกเขตขอมูลท่ีตองการ จากตารางวิชา 
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รูปท่ี 5-23 การเลือกเขตขอมูลท่ีตองการ จากตารางครูผูสอน 

 

 
รูปท่ี 5-24 การเลือกเขตขอมูลท่ีตองการ จากตารางแผนกวิชา 

 

 
รูปท่ี 5-25 เลือกรูปแบบฟอรมท่ีมีฟอรมยอย 
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รูปท่ี 5-26 ตองการใชเคาโครงกับฟอรมเปนแบบคอลัมน 

 

 
รูปท่ี 5-27 เลือกดูรูปแบบลักษณะฟอรมจากแมแบบท่ีม ี

 

 
รูปท่ี 5-28 เลือกรูปแบบลักษณะฟอรมจากแมแบบจดุท่ีสุด 
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รูปท่ี 5-29 ตั้งช่ือใหกับฟอรมของฐานขอมูลท่ีสราง คือ รายการลงทะเบียนเรียนระยะส้ัน 

 

 
รูปท่ี 5-30 คําเตือนในการเปดฟอรมของฐานขอมูลเปนมุมมองออกแบบ 

 

 
รูปท่ี 5-31 ฟอรมของฐานขอมูลท่ีสรางจากมุมมองออกแบบ 
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รูปท่ี 5-32 ฟอรมของฐานขอมูลท่ีสรางจากมุมมองเคาโครง 

 

 
รูปท่ี 5-33 ฟอรมของฐานขอมูลท่ีสรางจากมุมมองฟอรม 

 
2.6.2 การสรางฟอรมเพิ่มเติมดวยแผนขอมูล  

เม่ือคลิกปุมชุดคําส่ังฟอรมเพิ่มเติม คลิกเลือกรายการแผนขอมูล จะไดฟอรมใน
มุมมองแผนขอมูล 

 
รูปท่ี 5-34 ฟอรมของฐานขอมูลรายการลงทะเบียนเรียนระยะส้ันจากมุมมองแผนขอมูล 
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2.6.3 การสรางฟอรมเพิ่มเติมดวยกลองโตตอบโมดอล (Modal Form)  
เม่ือคลิกปุมชุดคําส่ังฟอรมเพ่ิมเติม คลิกเลือกรายการกลองโตตอบโมดอล จะได

ฟอรมเปลาในมุมมองออกแบบ 

 
รูปท่ี 5-35 คําส่ังกลองโตตอบโมดอล จากชุดคําส่ังฟอรมเพิ่มเติม  

 

 
รูปท่ี 5-36 ฟอรมเปลาของฐานขอมูลในมุมมองออกแบบ 

 

 
รูปท่ี 5-37 คลิกเปดรายการเขตขอมูลทางดานขวา แลวลากมาวางท่ีฟอรมของฐานขอมูล 
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รูปท่ี 5-38 แผนคุณสมบัติในการตั้งคาและจัดการฟอรมของฐานขอมูล ซ่ึงไดเปล่ียนสีพื้นหลัง 

 

 
รูปท่ี 5-39 คุณสมบัติควบคุมปุมคําส่ังตกลงหรือCommand1 

 

 
รูปท่ี 5-40 การนํารายการเขตขอมูลจากตารางอ่ืน ๆ ตองระบุความสัมพนัธ 
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รูปท่ี 5-41 ฟอรมของฐานขอมูลท่ีไดนําเขตขอมูลเขาและปรับแตงเรียบรอยแลว 

 

 
รูปท่ี 5-42 บันทึกช่ือฟอรมฐานขอมูลท่ีออกแบบเรียบรอยแลว 

 

 

 

 
รูปท่ี 5-43 Access จะไมอนญุาตใหมีช่ือฟอรมฐานขอมูลซํ้ากัน จึงเปล่ียนช่ือใหม 
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รูปท่ี 5-44 ฟอรมฐานขอมูลท่ีไดออกแบบ และการปอนขอมูลลงในฟอรมจากมุมมองฟอรม 

 
Access สามารถท่ีจะสงฐานขอมูลออกไปยังฐานขอมูลอ่ืน ๆ ไดอยางงาย ๆ แตท่ี

ควรระวัง: ในการสงออกฐานขอมูลไปยังแฟมฐานขอมูลอ่ืน ก็คือ แฟมฐานขอมูลอ่ืนควรมีเขตขอมูลท่ีใชใน
ลักษณะเดียวกันนี้ดวย 

 
รูปท่ี 5-45 คลิกขวาท่ีฐานขอมูลเรียกเมนูลัด ไปท่ีรายการสงออก เลือกรายการฐานขอมูล Access 
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รูปท่ี 5-46 กําหนดปลายทางท่ีตองการสงออกฐานขอมูล 

 

  
รูปท่ี 5-47 เรียกดูตําแหนงท่ีอยูของแฟม และเลือกแฟมท่ีตองการ 

 

 
รูปท่ี 5-48 Access จะระบุช่ือและเสนทางของแฟมปลายทาง 
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รูปท่ี 5-49 ตองการสงออกฐานขอมูลไปท่ีฐานขอมูลช่ืออะไรหรือใชช่ือเดิม 

 

 
รูปท่ี 5-50 ตองการบันทึกข้ันตอนการสงออกฐานขอมูลคร้ังนี้หรือไม 

 

 
รูปท่ี 5-51 ตองการบันทึกข้ันตอนการสงออกฐานขอมูลคร้ังนี้ในช่ืออะไร และสรางงานใน Outlook หรือไม 
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รูปท่ี 5-52 ฐานขอมูลไดสงออกมายังแฟมโครงการตลาดเรียบรอยแลว 

 

 
รูปท่ี 5-53 จากแท็บขอมูลภายนอก ท่ีปุมคําส่ังการสงออกท่ีบันทึกไว จะเปดแผนจดัการงานขอมูล  

ท่ีแท็บการสงออกท่ีบันทึกไว จะมีรายการท่ีไดบันทึกข้ันตอนการสงออกฐานขอมูลไว  
สามารถเรียกใช หรือสรางงาน Outlook ได 

 
2.6.4 การสรางฟอรมเพิ่มเติมดวย PivotTable  

เม่ือคลิกปุมชุดคําส่ังฟอรมเพิ่มเติม เลือกรายการ PivotTable ชวยสรางฟอรมใน
มุมมอง PivotTable โดยการลากเขตขอมูลจากตารางท่ีตองการมาปลอยในเขตขอมูลท่ีเปนตัวกรอง คอลัมน 
แถว และผลรวมหรือรายละเอียด 
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รูปท่ี 5-54 เลือกตารางวิชา และเลือกรายการ PivotTable จากชุดคําส่ังฟอรมเพิ่มเติม  

 

 
รูปท่ี 5-55 ฟอรม PivotTable ของตารางวิชา  

 

 
รูปท่ี 5-56 คลิกเรียกรายการเขตขอมูลออกมาทางดานขวามือ 
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รูปท่ี 5-57 ลากรายการเขตขอมูลทางดานขวามือมาปลอยไวในฟอรม PivotTable 

 

 
รูปท่ี 5-58 ผลลัพธของฟอรม PivotTable จากตารางวิชา 

 

 
รูปท่ี 5-59 บันทึกช่ือฟอรม PivotTable  
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รูปท่ี 5-60 จากฟอรม PivotTable ใชตัวกรองเลือกรหัสรายวิชา 1204-1304 

 

 
รูปท่ี 5-61 ฟอรมของฐานขอมูล PivotTable ในมุมมองออกแบบ 

 
2.7 การสรางฟอรมจากคําส่ังออกแบบฟอรม 

ในชุดคําส่ังฟอรม เลือกปุมคําส่ังออกแบบฟอรม จะไดฟอรมเปลาในมุมมองออกแบบ ใหคลิก
เรียกรายการเขตขอมูลออกมาทางดานขวามือ แลวลากรายการเขตขอมูลทางดานขวามือมาปลอยไวในฟอรม 

 
รูปท่ี 5-62 เลือกปุมคําส่ังออกแบบฟอรม จากชุดคําส่ังฟอรม  
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รูปท่ี 5-63 ฟอรมฐานขอมูลเปลาจากมุมมองออกแบบ 

 

 
รูปท่ี 5-64 ลากรายการเขตขอมูลทางดานขวามือมาปลอยไวในฟอรม 

 

 
รูปท่ี 5-65 ผลลัพธของฟอรมท่ีสราง จากมุมมองฟอรม 
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รูปท่ี 5-66 เล่ือนดูระเบียนถัดไป และบันทึกช่ือฟอรมของฐานขอมูลจากมุมมองฟอรม 
 

 
รูปท่ี 5-67 ฟอรมของฐานขอมูลจากมุมมองแผนขอมูล 

 

กิจกรรม 
1. ใหนักศึกษาเรียนรูทําความเขาใจเกี่ยวกับฟอรม 
2. ครูผูสอนสาธิตการสรางฟอรม ดวยคําส่ังตาง ๆ 
3. ใหนักศึกษาฝกปฏิบัติการสรางฟอรม ดวยคําส่ังตาง ๆ 
4. ครูผูสอนและนักศึกษารวมกันอภิปรายสรุปผลท่ีได/ปญหาท่ีเกิดข้ึน 
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แบบฝกหัด 
คําสั่ง ใหเลือกคําตอบท่ีถูกที่สุดเพียงขอเดียว 

1. ปุมคําส่ังฟอรม อยูบนแท็บอะไรในแถบเคร่ืองมือ Ribbon 
ก. หนาแรก 
ข. สราง  
ค. ขอมูลภายนอก  
ง. เคร่ืองมือฐานขอมูล  

2. จากรูปเปนคําส่ังฟอรมแบบใด 

                             
ก. ฟอรม 
ข. ฟอรมแยก 
ค. หลายรายการ 
ง. ออกแบบฟอรม 

3. จากรูปขอ 2 ฟอรมดานบนเปนมุมมองแบบใด 
ก. มุมมองปกติ 
ข. มุมมองเคาโครง 
ค. มุมมองตาราง 
ง. มุมมองออกแบบ 

4. จากรูปเปนการสรางฟอรมดวยคําส่ังใด 

                               



 5-28 

ก. PivotChart 
ข. ฟอรมแยก 
ค. หลายรายการ 
ง. ออกแบบฟอรม 

5. ขอใดไมใชคําส่ังในการสรางฟอรมเพิ่มเติม 
ก. PivotChart 
ข. ตัวชวยสรางฟอรม 
ค. แผนขอมูล  
ง. กลองโตตอบโมดอล 

6. จากรูปแสดงถึงข้ันตอนการสรางฟอรมแบบใด 

                          
ก. PivotChart 
ข. ตัวชวยสรางฟอรม 
ค. แผนขอมูล  
ง. กลองโตตอบโมดอล 

7. จากรูปเปนการสรางฟอรมดวยวิธีใด 

                         
ก. ตัวชวยสรางแบบสอบถามแบบงาย 
ข. ฟอรม SharePoint 
ค. ฟอรมแยก 
ง. กลองโตตอบโมดอล 
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8. ฐานขอมูลขอใดท่ี Access 2007 ไมสามารถสงออกไปได 
ก. ฐานขอมูลอ่ืนของ Access  
ข. แฟม RTF ของ Word  
ค. แฟม SML 
ง. เอกสาร HTML 

9. ไอคอนใดท่ีเปนคําส่ังออกแบบฟอรมของ Access 2007 

ก.   

ข.   

ค.  

ง.  
10. ไอคอนใดเปนฟอรมของ Access 2007 

ก.                            

ข.  

ค.  

ง.  
 

 
 
 
 


	หัวข้อเรื่องและงาน
	สาระสำคัญ
	จุดประสงค์การสอน
	จุดประสงค์ทั่วไป
	จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม  

	เนื้อหา 
	กิจกรรม
	แบบฝึกหัด

