
หนวยที่ 3 การสรางตารางฐานขอมูล 

หัวขอเรื่องและงาน 
การสรางตารางฐานขอมูล จากคําส่ังตาราง (Tables) ชุดคําส่ังแมแบบตาราง (Table 

Templates) และการออกแบบตาราง (Table Design)  

สาระสําคัญ 
การสรางตารางฐานขอมูล จากคําส่ังตาราง (Tables) เปนการสรางตารางฐานขอมูลเปลา 

ผูสรางตองจัดการเองทั้งหมด แตถาสรางตารางฐานขอมูล จากชุดคําส่ังแมแบบตาราง (Table 
Templates) จะมีรายการยอยใหเลือก คือ ท่ีติดตอ งาน ประเด็น เหตุการณ และสินทรัพย ซ่ึงจะได
ตารางใหมท่ีมีฟลดและกําหนดชนิดและรูปแบบขอมูลมาใหเรียบรอยแลว สวนการสรางตาราง
ฐานขอมูล จากการออกแบบตาราง (Table Design) จะไดตารางใหมในมุมมองออกแบบท่ีมีหัว
ตารางเปนช่ือเขตขอมูล (ฟลด) ชนิดขอมูล และคําอธิบาย สวนดานลางเปนคุณสมบัติของขอมูลมี 2 
แท็บ คือ ท่ัวไปและคนหา ซ่ึงมุมมองออกแบบน้ี เราตองต้ังช่ือเขตขอมูลหรือฟลดเปนแถวลงมา 
และตองกําหนดคุณสมบัติของขอมูลทางดานลางไปดวยเลย 

จุดประสงคการสอน 

จุดประสงคทั่วไป 

1. เพื่อใหมีความรูความเขาใจ เกี่ยวกับการกําหนดชนิดและรูปแบบใหกับขอมูล  
2.  เพื่อใหมีความรูความเขาใจและมีทักษะในการสรางตารางฐานขอมูลดวยคําส่ังตาง ๆ  
3. เพื่อใหมีความรูความเขาใจและมีทักษะในการนําเขาฐานขอมูลจากโปรแกรม Excel 

2007  

จุดประสงคเชิงพฤติกรรม   

1. สามารถอธิบายการกําหนดชนิดและรูปแบบใหกับขอมูลได 
2. สามารถสรางตารางฐานขอมูลดวยคําส่ังตาง ๆ ได 
3. สามารถนําเขาฐานขอมูลจากโปรแกรม Excel 2007 ได 
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เน้ือหา  

1. กรณีศึกษา: การออกแบบฐานขอมูลที่จะนํามาใชในงาน Access 2007 
 สรุปตารางท่ีไดออกแบบในการเก็บขอมูลนักศึกษาลงทะเบียนเรียนวิชาหลักสูตรระยะส้ัน

ของวิทยาลัยสารพัดชางพิษณุโลกเสร็จแลว  ดังนี้ 
1. ตารางขอมูลนักศึกษา มีฟลด ไดแก รหัสนักศึกษา (StudentID) ช่ือ นามสกุล ท่ีอยู 

เมือง จังหวัด รหัสไปรษณีย วุฒิการศึกษา อาชีพ หมายเลขโทรศัพท เปนตน 
2. ตารางบัตรลงทะเบียน มีฟลด ไดแก รหัสบัตรลงทะเบียน (registerID) รหัส

นักศึกษา (StudentID) วันท่ีลงทะเบียน (dateRegister) เปนตน  
3. ตารางรายการลงทะเบียน มีฟลด ไดแก รหัสบัตรลงทะเบียน (registerID) รหัสวิชา 

(subjectID) รหัสระยะเวลาท่ีเรียน (periodID) เปนตน  
4. ตารางวิชา มีฟลด ไดแก รหัสวิชา (subjectID) รหัสวิชา (divisionID) ช่ือวิชา 

(subjectName) คาลงทะเบียน (price) เปนตน  
5. ตารางแผนกวิชา  มีฟลด  ไดแก  รหัสแผนกวิชา  (divisionID) ช่ือแผนกวิชา 

(divisionName) เปนตน  
6. ตารางครูผูสอน มีฟลด ไดแก รหัสระยะเวลาท่ีเรียน (periodID)  ช่ือรอบระยะเวลา

ท่ีเรียน (periodName) ช่ือครูผูสอน (teacherfirstName) นามสกุลครูผูสอน (teacherlastName) เปน
ตน  

2. สรางตารางฐานขอมูล (Table) 
รายละเอียดของแท็บคําส่ังสราง (Create) ในแถบเครื่องมือ Ribbon มีสวนประกอบของ

คําส่ังหลัก 4 กลุมคําส่ัง ดังน้ี 
1. กลุมคําส่ังตาราง (Tables) ใชในการสรางฐานขอมูลในรูปแบบตาราง 
2. กลุมคําส่ังฟอรม (Forms) ใชในการสรางฐานขอมูลในรูปแบบฟอรม 
3. กลุมคําส่ังรายงาน (Reports) ใชในการสรางรายงาน 
4. กลุมคําส่ังอ่ืน ๆ (Other) ใชในการคิวรีขอมูล  และการสรางแมโคร (Macros) 

 
รูปท่ี 3-1 กลุมคําส่ัง 4 กลุมของแท็บสราง  
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กลุมคําส่ังตาราง (Tables) มีคําส่ังอยู 4 คําส่ัง ดังน้ี 
1. ตาราง (Table) ใชในการสรางตารางใหม 
2. ชุดคําส่ังแมแบบตาราง (Table Templates) ใชในการสรางตารางใหมจากแมแบบ 
3. ชุดคําส่ังรายการ SharePoint (SharePoint Lists) เม่ือตองการใชขอมูลรวมกับผูใช

คนอ่ืน 
4. ออกแบบตาราง (Table Design) ใชในการสรางตารางจากมุมมองการออกแบบ 

 
รูปท่ี 3-2 กลุมคําส่ังสรางตารางฐานขอมูล 4 คําส่ังในแท็บสราง 

 
2.1 การสรางตาราง (Table)   

2.1.1 เร่ิมสรางตารางใหม  
ท่ีแท็บสรางกลุมคําส่ังตาราง คลิกปุมตาราง จะไดตารางชื่อ Table1 ท่ีมา

พรอมกับฟลด ID  

 
รูปท่ี 3-3 หนาตางของตารางขอมูลใหม  

 
2.1.2 การเปล่ียนชื่อฟลดหรือชื่อเขตขอมูลหรือคอลัมน  

คลิกขวาท่ีช่ือคอลัมน จะเปดเมนูลัด ใหเลือกรายการเปล่ียนช่ือคอลัมน โดย
มีหลักการตั้งช่ือ ดังนี้ 

1. สามารถใชช่ือยาวไดถึง 64 ตัวอักษร 
2. ช่ือตองไมข้ึนตนดวยชองวาง และไมควรมีชองวางระหวางช่ือ 
3. ควรใชช่ือท่ีเขาใจไดงาย ชัดเจน และบงบอกถึงวัตถุประสงคของเขตขอมูล 
4. อาจเปนตัวเลขและอักขระพิเศษประกอบดวยก็ได ยกเวนมหัพภาค (,) 

อัศเจรีย (!) อัญประกาศคู (“ ”) และวงเล็บ [ ]  
5. ช่ือเขตขอมูลตองไมซํ้ากันในตารางเดียวกัน 
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6. ตองไมซํ้ากับช่ือของคุณสมบัติหรือองคประกอบอ่ืน ๆ (คําสงวน) ท่ีใช
ในโปรแกรม 

 
รูปท่ี 3-4 สวนประกอบของฐานขอมูลในโปรแกรม Microsoft Access 2007  

 
2.1.3 การพิมพขอมูล เพิ่มเขตขอมูลใหม และการกําหนดชนิดขอมูล  

ใหดับเบิลคลิกท่ีฟลดเพื่อเพ่ิมเขตขอมูลใหม แลวต้ังช่ือฟลด และใหคลิกท่ี
เซลลแลวพิมพขอมูลลงไปในเซลล แตตองกําหนดชนิดและรูปแบบใหกับขอมูลเสียกอน โดยใช
แท็บคําส่ังตามบริบท คือ แถบเคร่ืองมือตาราง แท็บแผนขอมูล (สีเหลือง) 

 
รูปท่ี 3-5 แถบเคร่ืองมือตาราง แท็บแผนขอมูล (สีเหลือง)  

 

 

 
รูปท่ี 3-6 การกําหนดชนิดและรูปแบบใหกับขอมูล 
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ตารางท่ี 3-1 รายละเอียดของชนิดขอมูล (Data Type) 
ชนิดขอมูล Data  Type ใชสําหรับ ขนาด 

ขอความ Text ขอความหรือตัวเลขท่ีไมใชในการคํานวณ สูงสุด  255  ไบต  
(ตัวอักษร) 

บันทึก Memo บันทึกขอความ สูงสุด  65,535  ไบต  
(ตัวอักษร) 

ตัวเลข Number ตัวเลขท่ีใชในการคํานวณ 1,2,4 หรือ 8  ไบต
(ข้ึนอยูกับชนดิของ
ตัวเลข) 

วันท่ี / เวลา Date / Time วันเดือนป  และเวลา 8  ไบต 
สกุลเงิน Currency สกุลเงินและตัวเลขจํานวนเงิน 8  ไบต 
หมายเลขอัตโนมัติ AutoNumber เลขลําดับอัตโนมัติ (เพิ่มทีละ 1) 4  ไบต 
ใช / ไมใช Yes / No คาใดคาหนึ่งของ  Yes / No, True/False  

หรือ  On / Off 
1  บิต 

วัตถุ OLE OLE  Object วัตถุอ่ืน เชน แผนงาน  Excel, เอกสาร 
Word, รูปภาพ, ไฟลเสียง และอ่ืนๆ 

สูงสุด  1 กิกะไบต 

การเช่ือมโยงหลายมิต ิ Hyperlink ท่ีอยูการเช่ือมโยงหลายมิติ เชน  เว็บเพจ 2,048  ตัวอักษร 
สรางเขตขอมูลการ
คนหา 

Lookup  Wizard เขตขอมูลการคนหา เทากับเขตขอมูลท่ีเปน
คียหลัก 

 
2.1.4 การบันทึกและปดตาราง 

เม่ือตองการบันทึกตารางใหมใหคลิกปุมบันทึกท่ีแถบเคร่ืองมือดวน จะมี
กรอบสนทนาช่ือบันทึกเปนถูกเปดข้ึนมา ใหตั้งช่ือตารางขอมูล แลวคลิกปุมตกลง 

 
รูปท่ี 3-7 ขอมูลเม่ือไดปอนเสร็จส้ินแลว ตองบันทึกเก็บไวในตารางวิชา 
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หรือถาบังเอิญไปคลิกท่ีปุมปดตาราง โดยไมไดบันทึกกอน จะปรากฏแผน
เตือนวาตองการจะบันทึกตารางขอมูลนี้หรือไม ใหคลิกปุมใช จะมีกรอบสนทนาช่ือบันทึกเปนถูก
เปดข้ึนมา ใหตั้งช่ือตารางขอมูล แลวคลิกปุมตกลง  

 
รูปท่ี 3-8 แผนคําเตือนเม่ือปดตารางโดยไมไดบันทึกตารางกอน  

 
2.2 การสรางตารางจากแมแบบตาราง (Table Templates)   

2.2.1 เร่ิมสรางตารางจากแมแบบตาราง  
เม่ือคลิกปุมแมแบบตารางแลว จะมีรายการยอยใหเลือก คือ ท่ีติดตอ งาน 

ประเด็น เหตุการณ และสินทรัพย ใหเลือกรายการท่ีติดตอ จะไดตารางใหมท่ีมีฟลดและกําหนด
ชนิดและรูปแบบขอมูลมาใหเรียบรอยแลว  

 

 
รูปท่ี 3-9 การสรางตารางขอมูลจากแมแบบตาราง  
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2.2.2 การแกไขฟลดหรือคอลัมน  
ในกรณีท่ีแมแบบตารางมีคอลัมนท่ีเราไมตองการ สามารถลบคอลัมนนั้นท้ิง

ได หรือสามารถที่จะเพิ่มเติมคอลัมนใหมได และสามารถแกไข แทรก เปล่ียนช่ือ ตั้งความกวาง ยาย 
ซอน ตรึงคอลัมนได 

 
รูปท่ี 3-10 การแกไขคอลัมน ในท่ีนี้จะลบคอลัมนบริษัท  

 
2.3 การสรางตารางจากคําส่ังออกแบบตาราง (Table Design)   

2.3.1 การสรางตารางจากมุมมองออกแบบ ตั้งชื่อเขตขอมูล และกําหนดชนิด
ขอมูล  

เม่ือคลิกปุมออกแบบตารางแลว จะไดตารางใหมในมุมมองออกแบบท่ีมีหัว
ตารางเปนช่ือเขตขอมูล (ฟลด)ชนิดขอมูล และคําอธิบาย สวนดานลางเปนคุณสมบัติของขอมูลมี 2 
แท็บ คือ ท่ัวไปและคนหา ซ่ึงมุมมองออกแบบน้ี เราตองต้ังช่ือเขตขอมูลหรือฟลดเปนแถวลงมา 
และตองกําหนดคุณสมบัติของขอมูลทางดานลางไปดวยเลย  

ขนาดเขตขอมูล  (Field Size) ถาชนิดขอมูลเปนขอความ (Text) ขนาดท่ีตั้ง
ไวจะเปน 50 แตถาชนิดขอมูลเปนตัวเลข (Number) ขนาดท่ีตั้งไวจะเปน Long Integer   

ตารางท่ี 3-2 ขนาดและคาของขอมูลแบบตัวเลขข้ึนอยูกับแบบตัวเลขตาง ๆ  
แบบตัวเลข คาต่ําสุด คาสูงสุด ขนาด  (ไบต) 

Byte 0 255 1 
Integer  -32,768 32,767 2 
Long  Integer  -2,147,483,648 2,147,483,648 4 
Single  -3.4 x 10  38 3.4 x 10  38 4 
Double  -1.797 x 10  308 1.797 x 10  308 8 
Replication  ID ทุกคาของทุกแบบ ทุกคาของทุกแบบ 16 
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นอกจากนี้ยังมีแบบ Decimal ซ่ึงเก็บคาทศนิยมไดถูกตองสูงสุด 18 ตําแหนง 
(รวมตัวเลขท้ังหนาและหลังจุด) 

 

 
รูปท่ี 3-11 การสรางตารางดวยคําส่ังออกแบบตารางและการตั้งช่ือและกาํหนดชนิดขอมูล  

 

 
รูปท่ี 3-12 โปรแกรมไมอนญุาตใหใชช่ือคําสงวน Date  
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รูปท่ี 3-13 รูปแบบการปอนขอมูลวันท่ี/เวลา  

 

  
รูปท่ี 3-14 คําเตือนในการลบแถวหรือเขตขอมูล 

 

  
รูปท่ี 3-15 การกําหนดคียหลักใหกับเขตขอมูล 
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รูปท่ี 3-16 ถาไมไดกําหนดคยีหลักใหกับเขตขอมูล Access จะดําเนนิการใหเม่ือคลิกใช 

 

 
รูปท่ี 3-17 การบันทึกและต้ังชื่อตาราง 

 
2.3.2 การปอนขอมูล  

เม่ือไดดําเนินการต้ังช่ือเขตขอมูลหรือฟลด กําหนดคุณสมบัติของขอมูล 
และบันทึกตารางเสร็จแลว จะเขามาสูหนาตางการปอนขอมูล 

 

 
รูปท่ี 3-18 การปอนขอมูลลงในเซลลและตาราง 

 



 3-11 

 
รูปท่ี 3-19 ผลท่ีเกิดจากขอมูลมีมากกวาความกวางของคอลัมน 

 

 
รูปท่ี 3-20 ขอมูลท่ีไดปอนเสร็จส้ินแลวในตารางบัตรลงทะเบียน 

3. การนําขอมูลภายนอกเขามาในตารางฐานขอมูล Access 2007 
จากแท็บเคร่ืองมือขอมูลภายนอก สามารถนําเขาและสงออกฐานขอมูลไดอยางงาย ๆ ซ่ึงใน

ท่ีนี้ไดมีตารางขอมูลนักศึกษาในโปรแกรม Excel 2007 ท่ีจะนําเขามาใชในฐานขอมูลของ Access 
2007 โดยมีข้ันตอน ดังตอไปนี้ 

3.1  แท็บขอมูลภายนอกนําเขาขอมูล Excel 
ท่ีกลุมคําส่ังนําเขา ใหคลิกปุม Excel จะปรากฏแผนงานรับขอมูลจากภายนอก-

กระดาษคํานวณ Excel ในท่ีนี้ไดคลิกเลือกตัวเลือกนําเขาขอมูลตนฉบับลงในตารางใหมใน
ฐานขอมูลปจจุบัน แลวเรียกดูไปท่ีแหลงของขอมูลท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 3-21 แท็บขอมูลภายนอกกับกลุมคําส่ังนําเขา สงออก รวบรวมขอมูล และรายการ SharePoint 

ในท่ีนี้คลิกปุม Excel 
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รูปท่ี 3-22 ท่ีแผนงานรับขอมูลจากภายนอก-กระดาษคํานวณ Excel 

 

 
รูปท่ี 3-23 เรียกดูไปท่ีแฟมขอมูลกระดาษคํานวณ Excel 
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รูปท่ี 3-24 เลือกตัวเลือกนําเขาขอมูลตนฉบับลงในตารางใหมในฐานขอมูลปจจุบัน 

 

 
รูปท่ี 3-25 คลิกปุมสลับไปยงั... 

 

 
รูปท่ี 3-26 ผลลัพธจะสลับไปยังแผนงานของ Excel 2007 
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3.2 การจัดการกับขอมูลภายนอกดวยตัวชวยนําเขากระดาษคํานวณ 
ท่ีแผนงานตัวชวยนําเขากระดาษคํานวณ ท่ีหัวตารางกระดาษคํานวณ Excel สามารถ

ท่ีจะนํามาเปนช่ือเขตขอมูลได แตถามีบางรายการท่ีไมสามารถนํามาใชเปนช่ือเขตขอมูลได Access 
2007 จะมีแผนเตือนและทําการปรับแตงขอมูลใหอัตโนมัติ และจะกําหนดคียหลักเองก็ได 

 
รูปท่ี 3-27 คลิกเลือกแถวแรกมีหัวของคอลัมน 

 

 
รูปท่ี 3-28 จัดการต้ังคาตัวเลือกของเขตขอมูล 
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รูปท่ี 3-29 จัดการเลือกคียหลักดวยตนเอง 

 

 
รูปท่ี 3-30 คําเตือนคียหลักไมสามารถมีคา Null 
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รูปท่ี 3-31 นําขอมูลเขามาในตาราง 

 

 
รูปท่ี 3-32 ข้ันตอนการนําเขาสามารถท่ีจะบันทึก เพื่อนํามาจัดทําใหมได 
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รูปท่ี 3-33 ขอมูลใน Excel ไดถูกนําเขามาในฐานขอมูลของ Access 2007 เรียบรอยแลว 

 
3.3 การจัดการกับขอมูลท่ีนําเขามาในฐานขอมูล Access 2007 

ในตารางฐานขอมูลท่ีไดนําเขากระดาษคํานวณมาแลว อาจตองมีการปรับปรุงแกไข
ขอมูลใหถูกตองตามคุณสมบัติของ Access 2007  

  
 

รูปท่ี 3-34 คลิกขวาเรียกเมนลัูดข้ึนมา เพื่อลบระเบียนวาง 
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รูปท่ี 3-35  คลิกขวาเรียกเมนลัูดข้ึนมา เพื่อเปล่ียนช่ือคอลัมน 

 

 
รูปท่ี 3-36 ปอนขอมูลใหถูกตองครบถวน 
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รูปท่ี 3-37  การเปล่ียนช่ือตารางฐานขอมูล 

 

 
รูปท่ี 3-38 การลบตารางฐานขอมูลนักศึกษาท่ีไมตองการออกจากกลุมท้ังหมด 
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4. ผลลัพธจากการสรางตารางฐานขอมูล Access 2007 

 

 
รูปท่ี 3-39 ขอมูลท่ีไดปอนเสร็จส้ินแลวในตารางรายการลงทะเบียน 

 

 
รูปท่ี 3-40 ขอมูลท่ีไดปอนเสร็จส้ินแลวในตารางแผนกวิชา 
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รูปท่ี 3-41 ขอมูลท่ีไดปอนเสร็จส้ินแลวในตารางครูผูสอน 

 

กิจกรรม 
1. ใหนักศึกษาเรียนรูเกี่ยวกับการกําหนดชนิดและรูปแบบใหกับขอมูล  
2. ครูผูสอนสาธิตการสรางตารางฐานขอมูลดวยคําส่ังตาง ๆ เปนตัวอยาง 
3. ใหนักศึกษาฝกปฏิบัติการสรางตารางฐานขอมูลดวยคําส่ังตาง ๆ และนําเขา

ฐานขอมูลจากโปรแกรม Excel 2007 
4. ครูและนักศึกษารวมกันอภิปรายผลและปญหาท่ีเกิดข้ึนจากกรณีศึกษาของแตละคน 

แบบฝกหัด 
คําสั่ง ใหเลือกคําตอบท่ีถูกที่สุดเพียงขอเดียว 

1. เม่ือเปดโปรแกรม Access 2007 แลวคลิกปุมตารางท่ีแท็บสรางกลุมคําส่ังตาราง จะ
ไดตารางช่ือวาอะไร 

ก. Doc1 
ข. Table1 
ค. Book1 
ง. Sheet1 

2. ปุมไอคอนใดท่ีเปนปุมเปดโปรแกรม Access 2007 

ก.  

ข.  

ค.  

ง.  
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3. จากรูปกรอบดานซายเรียกวาอะไร  

                         
ก. ตาราง 
ข. มุมมอง 
ค. เขตขอมูล 
ง. บานหนาตางนําทาง 

4. ขอใดเปนชนดิแฟมของ Access 2007 
ก. doc 
ข. xls 
ค. mdb 
ง. accdb 

5. จากรูปเปนการสรางตารางท่ีมุมมองอะไร 

             
ก. มุมมองปกติ 
ข. มุมมองเคาโครง 
ค. มุมมองตาราง 
ง. มุมมองออกแบบ 

6. รายการใดท่ีไมอยูในแมแบบตารางของแท็บสราง 
ก. โครงการ 
ข. งาน 
ค. ประเด็น   
ง. สินทรัพย 

7. ถาจะนํากระดาษคํานวณ Excel เขามาในโปรแกรม Access 2007 ตองไปท่ีแท็บใด  
ก. หนาแรก 
ข. สราง  
ค. ขอมูลภายนอก  
ง. เคร่ืองมือฐานขอมูล 
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8. ขอมูลแบบ Decimal จะสามารถเก็บคาทศนิยมไดถูกตองสูงสุดกี่ตําแหนง (รวม
ตัวเลขท้ังหนาและหลังจดุ) 

ก. 2 
ข. 8 
ค. 18 
ง. 32 

9. หลักการตั้งช่ือคอลัมน ตั้งไดไมเกินกี่ตัวอักษร 
ก. 8 
ข. 16  
ค. 32 
ง. 64 

10. ชนิดขอมูลขอความ จะมีขนาดสูงสุดกี่ ไบต (ตัวอักษร) 
ก. 255 
ข. 256 
ค. 512 
ง. 1024 
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