
หนวยที่ 2 คุณลักษณะใหมของโปรแกรม Microsoft Access 2007 

หัวขอเรื่องและงาน 
Access 2007 มีสวนติดตอผูใชโฉมใหม แมแบบใหม และคุณลักษณะใหมท่ีสามารถ

สรางประสิทธิผลไดอยางรวดเร็ว  

สาระสําคัญ 
Access 2007 มีสวนติดตอผูใชโฉมใหม แมแบบใหม และคุณลักษณะใหมท่ีสามารถ

สรางประสิทธิผลไดอยางรวดเร็ว ไดแก การเรียงลําดับ/การกรอง มุมมองเคาโครง เคาโครงแบบ
เรียงซอนและแบบตาราง ปฏิทินสําหรับเลือกวันท่ีอัตโนมัติ Rich Text ในเขตขอมูล Memo การ
สรางงานเร็วข้ึนโดยใชแท็บสราง สรางตารางอยางรวดเร็ว มีแถวผลรวมสรุปไว มีแมแบบเขตขอมูล
สําหรับสรางเขตขอมูลใหม บานหนาตางงานรายการเขตขอมูล ฟอรมแยก เขตขอมูลท่ีมีหลายคา 
ชนิดขอมูล Attachment ใหม ใสสีพื้นหลังท่ีสลับกัน บานหนาตางนําทาง แมโครฝงตัว ตัวแสดง
วิธีใชท่ีปรับปรุงใหม เปนตน 

จุดประสงคการสอน 
จุดประสงคทั่วไป 

1. เพื่อใหมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับสวนติดตอผูใชโฉมใหม  
2.  เพื่อใหมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับแมแบบใหม 
3. เพื่อใหมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับคุณลักษณะใหม  

จุดประสงคเชิงพฤติกรรม   
1. สามารถอธิบายสวนติดตอผูใชโฉมใหมได 
2. สามารถอธิบายแมแบบใหมได 
3. สามารถอธิบายคุณลักษณะใหมได 

เน้ือหา 
Access 2007 ทําใหเราสามารถเร่ิมใชงานสวนติดตอผูใชโฉมใหม แมแบบใหม และ

คุณลักษณะใหมท่ีสามารถสรางประสิทธิผลไดอยางรวดเร็ว  
1. สวนติดตอผูใชท่ีปรับปรุงใหม 

Access 2007 ใชสวนติดตอผูใชท่ีออกแบบใหมหมดเพื่อชวยใหเราสามารถทํางานไดอยางมี
ประสิทธิผลมากข้ึน เราสามารถทํางานไดเร็วข้ึน เรียนรูไดเร็วข้ึนและคนหาไดเร็วข้ึน สวนติดตอ
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Ribbon ทําใหเราสามารถหากลุมของคําส่ังท่ีเกี่ยวของกันไดเร็วข้ึน ตัวอยางเชน ถาเรา
ตองการสรางฟอรมหรือรายงานใหม เราจะหาคําส่ังไดในแท็บ 'สราง' การออกแบบใหมนี้ทําใหการ
คนหาคําส่ังท่ีเราตองการงายข้ึน และเราจะพบคุณลักษณะท่ีเราอาจไมเคยสังเกตเห็นมากอนดวย 
เนื่องจากแท็บท่ีใชใน Access 2007 นั้น จะวางคําส่ังตางๆ ไวในสวนหนาโดยท่ีไมไดเรียงซอนลงใน
เมนูเหมือนกอน ทําใหเราไมตองเสียเวลาคนหาและสามารถจดจําตําแหนงคําส่ังไดดีข้ึน 

นอกจากนี้ เรายังสามารถเร่ิมตนใชงานและทํางานไดเร็วข้ึนดวยหนาตางการเร่ิมตนใชงาน 
Microsoft Office Access คุณลักษณะนี้จะใหประสบการณการเขาถึงการเร่ิมตนใชงานท่ีรวดเร็ว 
รวมถึงการเขาถึงไลบรารีของแมแบบฐานขอมูลท่ีไดรับการออกแบบมาอยางมืออาชีพดวย 

องคประกอบท่ีสําคัญของสวนติดตอใหมใน Access 2007 ประกอบดวย 
1. หนา เม่ือเร่ิมตนใชงาน Microsoft Office Access จะเปนประสบการณการเร่ิมตนใชงาน

แบบใหมท่ีจะแสดงเมื่อเราเร่ิม Access จากเมนู เร่ิม (Start) หรือทางลัดบนเดสกท็อป จะเปด
หนาตางการเร่ิมตนใชงาน Microsoft Office Access  

 
รูปท่ี 2-1 การเปดโปรแกรม Access 2007 จากปุมเร่ิมและหนาการเร่ิมตนโปรแกรม 

 
2. ปุม Office คือ ปุมท่ีใชควบคุมคําส่ังหลักเกี่ยวกับการสรางแฟม การเปดแฟม การบันทึก 

การบันทึกเปน การพิมพ การจัดการ อีเมล ประกาศ ปดฐานขอมูล เอกสารลาสุด และตัวเลือกของ 
Access 
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รูปท่ี 2-2 ปุม Office ท่ีใชควบคุมคําส่ังหลัก  

 
3. Ribbon คือ แถบเครื่องมือชุดคําส่ังท่ีแบงเปนแท็บ ๆ อยูสวนบนของหนาตางรองจาก

แถบช่ือ (Title bar) ซ่ึงมาแทนแถบเมนูในโปรแกรมเกา  

 
รูปท่ี 2-3 Ribbon แถบเคร่ืองมือชุดคําส่ัง  

 
3.1 แท็บคําส่ัง คําส่ังตาง ๆ จะแสดงและรวมอยูดวยกันเพื่อใหสามารถหาคําส่ังท่ี

ตองการใชไดตามตองการ และถาชุดคําส่ังใดมีจุดมุมทางดานลางขวามือ จะเปนท่ีเปดงานของ
ชุดคําส่ังนั้น ๆ 

 

 
รูปท่ี 2-4 แท็บชุดคําส่ังคําส่ัง และจุดมุมทางดานลางขวามือท่ีเปดแผนงาน  
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3.2 แท็บคําส่ังตามบริบท เปนแท็บคําส่ังท่ีจะปรากฏตามบริบทของงาน คือวัตถุท่ีกําลัง

ทํางานดวยหรืองานท่ีกําลังทําอยู แท็บนี้จะมีสีสันและมีคําส่ังท่ีเหมาะสําหรับนําไปใชกับส่ิงท่ีเรา
กําลังทํางานอยูมากท่ีสุด  

 
รูปท่ี 2-5 แท็บคําส่ังตามบริบท ท่ีปรากฏตามบริบทของงาน  

 
3.3 แกลเลอรี เปนตัวควบคุมใหมท่ีจะแสดงตัวเลือกแบบเห็นภาพ เพ่ือใหเราสามารถ

เห็นผลลัพธท่ีเราจะไดรับ แกลเลอรีจะถูกใชท่ัวไปในสวนติดตอของ 2007 Microsoft Office system 
แกลเลอรีทําใหเราสามารถเลือกผลลัพธไดโดยไมตองกังวลวาจะตองทําอยางไรถึงจะไดผลลัพธนั้น  

 
รูปท่ี 2-6 แกลเลอรี ตัวควบคุมใหมท่ีแสดงตัวเลือกแบบเห็นภาพ เม่ือนําเมาสเล่ือนผานไป 

 
3.4 แถบเคร่ืองมือดวน เปนแถบเคร่ืองมือมาตรฐานเดียวท่ีปรากฏใน Ribbon เพ่ือให

เขาถึงคําส่ังท่ีจําเปนมากท่ีสุดอยางทันใจในคลิกเดียว เชน บันทึก เลิกทํา ฯลฯ โดยสามารถเพิ่มเติม
คําส่ังได จากรายการคําส่ังเพิ่มเติม... และการเพิ่มโดยคลิกขวาท่ีปุมคําส่ังของ  Ribbon 
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รูปท่ี 2-7 แถบเคร่ืองมือดวน แถบเคร่ืองมือมาตรฐานท่ีใชไดอยางรวดเร็ว  

 
4. บานหนาตางนําทาง เปนพื้นท่ีทางดานซายของหนาตางท่ีจะแสดงวัตถุฐานขอมูล บาน

หนาตางนําทางน้ีมาแทนหนาตางฐานขอมูลของ Access รุนกอนหนา  

 
รูปท่ี 2-8 บานหนาตางนําทาง พื้นท่ีทางดานซายท่ีแสดงวัตถุฐานขอมูล  
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5. เอกสารในแท็บ ตาราง แบบสอบถาม ฟอรม รายงาน และแมโคร ท่ีแสดงในรูปของ
เอกสารในแท็บ  

 
รูปท่ี 2-9 เอกสารในแท็บของตาราง แบบสอบถาม ฟอรม รายงาน และแมโคร  

 
6. แถบสถานะ คือแถบท่ีอยูดานลางสุดของหนาตางซ่ึงจะแสดงขอมูลสถานะและมีปุมตาง ๆ 

ของมุมมองทางดานขวามือท่ีใชสลับมุมมองได  

 
รูปท่ี 2-10  แถบสถานะ และมุมมอง 

 
7. แถบเครื่องมือขนาดเล็ก มีองคประกอบคลายกับแถบเคร่ืองมือ โดยจะปรากฏเปนแบบ

โปรงใสอยูเหนือขอความท่ีเราเลือก เพื่อใหเราสามารถใชการจัดรูปแบบไดอยางงายดาย เชน 
ตัวหนาหรือตัวเอียง หรือเปล่ียนแบบอักษร  
2. แมแบบชั้นเยีย่มสําหรับเร่ิมตน 

การใชหนาตาง การเร่ิมตนใชงาน Microsoft Office Access จะทําใหเราสามารถเร่ิมตน
สรางฐานขอมูลของเราไดอยางรวดเร็ว เราสามารถสรางฐานขอมูลของเราเองหรือเร่ิมจากแมแบบ
ฐานขอมูลท่ีออกแบบไวอยางมืออาชีพแบบใดแบบหนึ่งก็ได  

 
รูปท่ี 2-11 หนาตางเร่ิมตนของโปรแกรม Microsoft Access 2007  
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แมแบบแตละแบบเปนโปรแกรมประยุกตสําหรับการติดตามท่ีสมบูรณ มีตาราง ฟอรม 
รายงาน แบบสอบถาม แมโคร และความสัมพันธท่ีกําหนดไวลวงหนา แมแบบถูกออกแบบให
สามารถใชงานไดทันทีท่ีเลือก เพื่อใหเราสามารถเร่ิมตนและทํางานไดอยางรวดเร็ว ถาการออกแบบ
แมแบบนั้นตรงกับความตองการของเรา เราก็พรอมลุยงานไดทันที แตถายังไมตรงนัก เราสามารถ
ใชแมแบบนั้นเปนตัวตั้งตนเพื่อสรางฐานขอมูลที่ตรงกับความตองการที่เฉพาะเจาะจงของเราได 

Access 2007 มีคอลเลกชันของแมแบบฐานขอมูลท่ีพรอมใหเลือกใช แตเรายังสามารถใช
หนาตางการเร่ิมตนใชงาน Microsoft Office Access เช่ือมตอกับ Microsoft Office Online และ
ดาวนโหลดแมแบบใหมลาสุดหรือแมแบบท่ีปรับปรุงแกไขแลวมาใชไดอีก 

แมแบบตาง ๆ ท่ีเตรียมไวให คือ สินทรัพย ท่ีติดตอ ประเด็น เหตุการณ โครงการการตลาด 
โครงการ ไปปไลนการขาย งาน คณะ และนักเรียน เปนตน 

 
รูปท่ี 2-12 แมแบบฐานขอมูลท่ีอยูหนาเร่ิมตนของโปรแกรม Microsoft Access 2007  

 

3. คุณลักษณะใหม  
3.1 การเรียงลําดับและการกรองท่ีมีประสิทธิภาพขึ้น 

เราตองการคนหาคาท่ีตรงกันหรือเรียงลําดับขอมูลในคอลัมนอยางรวดเร็วหรือไม 
คุณลักษณะตัวกรองอัตโนมัติแบบใหมของ Access 2007 ไดเพิ่มขีดความสามารถในการกรองใหมี
สมรรถนะมากข้ึนเพื่อใหเราสามารถเขาถึงขอมูลท่ีเราตองการไดเร็วข้ึน เราสามารถเลือกคาท่ีไมซํ้า
ในคอลัมนนั้นไดอยางงายดาย ซ่ึงจะมีประโยชนมากถาเราจําช่ือท่ีเราตองการใชไมได หรือ
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รูปท่ี 2-13 การเรียงลําดับและการกรองขอมูลในโปรแกรม Microsoft Access 2007  

 
เราจะคนหาตัวเลือกการกรองท่ีใชงานบอยที่สุดไดในคําส่ังบนเมนู หรือเราสามารถใช

ตัวกรองดวนเพื่อจํากัดขอมูลโดยยึดตามขอมูลท่ีเราปอนเขามาได ตัวเลือกตัวกรองดวนจะเปล่ียนไป
โดยอัตโนมัติข้ึนอยูกับชนิดขอมูลนั้น ดังนั้นเราจะเห็นตัวเลือกท่ีเหมาะกับขอมูลแบบขอความ วันท่ี 
และตัวเลข 

คุณลักษณะการกรองและการเรียงลําดับไดรับการออกแบบใหมเพ่ือใหเราไมรูสึกถึง
ความแตกตางไมวาจะกําลังใชงานอยูใน Access 2007 หรือ Excel 2007 

3.2 มุมมองเคาโครง 
มุมมองเคาโครงใหมทําใหเราสามารถเปล่ียนแปลงการออกแบบไดในขณะท่ีเราเรียกดู 

ความสามารถนี้อนุญาตใหเราเปล่ียนแปลงการออกแบบโดยท่ัวไปไดหลายอยางในขณะท่ีเรากําลังดู
ฟอรมหรือรายงานอยู ตัวอยางเชน เราสามารถเพิ่มเขตขอมูลดวยการลากจากบานหนาตาง รายการ
เขตขอมูลใหม หรือเปล่ียนแปลงคุณสมบัติโดยใชแผนคุณสมบัติ มุมมองเคาโครงจะสนับสนุนเคา
โครงใหมท้ังแบบเรียงซอนและแบบตาราง ซ่ึงเปนกลุมของตัวควบคุมท่ีเราสามารถจัดการไดงาย
โดยรวมเปนหนึ่งเดียว ดังนั้นเราจึงสามารถจัดเรียงเขตขอมูล คอลัมน แถว หรือเคาโครงรวมใหมได
อยางงายดาย นอกจากนี้ เรายังสามารถเอาเขตขอมูลออก หรือเพ่ิมการจัดรูปแบบไดโดยงายใน
มุมมองเคาโครง มุมมองออกแบบยังคงมีใหใชสําหรับงานท่ีมีรายละเอียดมากกวา และยังไดรับการ
ปรับปรุงเพื่อสนับสนุนเคาโครงดวย 
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รูปท่ี 2-14 มุมมองเคาโครงของฐานขอมูลในโปรแกรม Microsoft Access 2007  

 
3.3 เคาโครงแบบเรียงซอนและแบบตาราง 

ฟอรมและรายงานมักจะมีขอมูลแบบตาราง เชน คอลัมนท่ีมีช่ือลูกคาหรือแถวที่มีเขต
ขอมูลท้ังหมดสําหรับลูกคาหนึ่งราย เราสามารถใช Access 2007 จัดกลุมตัวควบคุมเหลานี้ลงในเคา
โครงท่ีสามารถจัดการไดงายโดยรวมเปนหนวยเดียวกัน รวมท้ังปายช่ือดวย เนื่องจากเราสามารถ
เลือกตัวควบคุมจากสวนท่ีตางกันได เชน ปายชื่อในสวนหัวหรือสวนทาย เราจึงมีความยืดหยุนใน
การทํางาน  
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รูปท่ี 2-15 เคาโครงแบบเรียงซอนของฐานขอมูล  

 
โดยเราสามารถทําส่ิงตอไปนี้ไดอยางงายดาย 

1. ยายหรือปรับขนาดเคาโครง ตัวอยางเชน ยายคอลัมนไปทางซายหรือทางขวา  
2. จัดรูปแบบเคาโครง ตัวอยางเชน ตั้งคาคอลัมนช่ือลูกคาใหเปนแบบตัวหนา

เพื่อใหเห็นชัดเจน  
3. เพิ่มคอลัมน (เขตขอมูล) ลงในเคาโครง  
4. ลบคอลัมน (เขตขอมูล) ออกจากเคาโครง  

เคาโครงจะถูกบันทึกพรอมกับการออกแบบของเราเพ่ือใหพรอมใชงานได 
3.4 ปฏิทินสําหรับเลือกวันท่ีอัตโนมัต ิ

เขตขอมูลและตัวควบคุมท่ีใชชนิดขอมูล Date/Time จะมีคุณลักษณะใหมโดย
อัตโนมัติ นั่นคือการสนับสนุนปฏิทินแบบโตตอบท่ีมีอยูแลวภายในสําหรับการเลือกวันที่ ปุม
ปฏิทินจะปรากฏข้ึนอัตโนมัติทางดานขวาของวันท่ี ถาตองการรูวันท่ีของวันศุกรท่ีจะถึงนี้ ใหคลิก
ปุมแลวปฏิทินจะปรากฏข้ึนเพื่อใหเราคนหาและเลือกวันท่ีดังกลาว เราสามารถเลือกท่ีจะปดใชงาน
ปฏิทินสําหรับเขตขอมูลหรือตัวควบคุมไดโดยใชคุณสมบัติ 
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รูปท่ี 2-16 เขตขอมูลและตัวควบคุมท่ีใชชนิดขอมูล Date/Time 

 
3.5 Rich Text ในเขตขอมูล Memo 

ดวยการสนับสนุนขอความ Rich Text แบบใหมใน Access 2007 จึงไมถูกจํากัดดวย
ขอความธรรมดาอีกตอไป เราสามารถจัดรูปแบบขอความดวยตัวเลือกตางๆ เชน ตัวหนา ตัวเอียง 
แบบอักษรและสีท่ีแตกตางกัน ตลอดจนตัวเลือกการจัดรูปแบบท่ัวไปอ่ืนๆ รวมท้ังยังสามารถจัดเก็บ
ขอความนั้นในฐานขอมูลของเราไดดวย ขอความท่ีจัดรูปแบบ Rich Text จะถูกเก็บอยูในเขตขอมูล 
Memo ในรูปแบบของ Html ท่ีเขากันไดกับชนิดขอมูล Rich Text ใน Windows SharePoint 
Services  เราสามารถตั้งคาคุณสมบัติ รูปแบบขอความ ใหมใหเปน Rich Text หรือ ขอความ
ธรรมดา จากนั้นขอมูลจะถูกจัดรูปแบบอยางเหมาะสมในตัวควบคุมกลองขอความและในมุมมอง
แผนขอมูล 
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3.6 สรางงานเร็วขึน้โดยใชแท็บสราง 
แท็บสราง บน Ribbon เปนจุดเร่ิมตนหลักรูปแบบใหมท่ีใชในการเพิ่มวัตถุใหม ส่ิงนี้

ทําใหเราสามารถสรางฟอรม รายงาน ตาราง รายการ SharePoint แบบสอบถาม แมโคร โมดูล และ
อ่ืน ๆ ไดอยางรวดเร็ว กระบวนการสรางจะพิจารณาวัตถุท่ีทํางานอยู ดังนั้นถาเราเปดตารางอยู เรา
สามารถสรางฟอรมใหมโดยยึดตามตารางนั้นดวยการคลิกเมาสเพียงสองคร้ัง ฟอรมและรายงาน
ใหมจะมีลักษณะท่ีสวยงามข้ึนและสามารถใชงานไดทันที เนื่องจากการออกแบบฟอรมและรายงาน
เหลานี้ลวนถูกปรับรุนใหดีข้ึน ตัวอยางเชน ฟอรมและรายงานท่ีสรางข้ึนโดยอัตโนมัติจะมีลักษณะ
การออกแบบอยางมืออาชีพโดยสวนหัวจะประกอบดวยโลโก ช่ือเร่ือง ขณะท่ีรายงานจะมีการเพิ่ม
ในสวนของวันท่ีและเวลา ซ่ึงยังไมรวมขอมูลในสวนทายและผลรวมอีกตางหาก เปนตน ทําให
สามารถสรางงานไดอยางงายดาย 

 
รูปท่ี 2-17 แท็บสรางตาราง ฟอรม รายงาน และอ่ืน ๆ 

 
3.7 สรางตารางไดอยางรวดเร็วโดยใชมุมมองแผนขอมูลท่ีปรบัปรุงใหม 

การสรางตารางในปจจุบันจะงายข้ึน เพียงแคคลิก ตาราง บนแท็บ สราง และเร่ิมปอน
ขอมูลลงในมุมมองแผนขอมูลท่ีปรับปรุงใหม Access 2007 จะกําหนดชนิดขอมูลใหโดยอัตโนมัติ 
ดังนั้นเราจึงสามารถใชงานไดทันที คอลัมน เพิ่มเขตขอมูลใหม จะทําใหเราสามารถเพ่ิมเขตขอมูล
ไดอยางงายดาย และถาเราตองการเปล่ียนชนิดขอมูลหรือรูปแบบการแสดงผล ก็ทําไดโดยงายดวย
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รูปท่ี 2-18 การสรางฐานขอมูลใหมอยางงายดาย  

 

เม่ือตองการเพิ่มเขตขอมูล ก็เพียงแคลากเขตขอมูลจากบานหนาตางใหมท่ีช่ือวาบาน
หนาตาง รายการเขตขอมูล ไปบนแผนขอมูลก็สามารถเพ่ิมเขตขอมูลจากตารางอื่นไดแลว จากน้ัน 
Access จะสรางความสัมพันธท่ีจําเปนใหโดยอัตโนมัติ  

 
รูปท่ี 2-19 การเพิ่มรายการเขตขอมูลท่ีมีอยู  

 
3.8 แถวผลรวมในแผนขอมูล 

ส่ิงใหมท่ีพบไดในมุมมองแผนขอมูลก็คือแถวผลรวมที่เราสามารถเพิ่มผลรวม นับ
จํานวน หาคาเฉล่ีย คาสูงสุด คาตํ่าสุด คาเบ่ียงเบนมาตรฐาน หรือคาความแปรปรวน เพียงแคเราช้ี
และคลิกเพื่อเลือกส่ิงท่ีเราตองการ 
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รูปท่ี 2-20 การคํานวณสรุปใตฐานขอมูลในโปรแกรม Microsoft Access 2007  

 
3.9 แมแบบเขตขอมูลสําหรับการสรางเขตขอมูลใหม  

ถาเราใชเวลาในการออกแบบเขตขอมูลนานมาก ใหลองใชบานหนาตางแมแบบเขต
ขอมูล แมแบบเขตขอมูลเปนการออกแบบของเขตขอมูลท่ีมาพรอมกับช่ือ ชนิดขอมูล ความยาว 
และคุณสมบัติท่ีกําหนดไวลวงหนา เราสามารถลากเขตขอมูลท่ีเราตองการลงบนแผนขอมูล 
แมแบบเขตขอมูลเปนแบบ XSD ดังนั้นเราจึงสามารถต้ังคาขอกําหนดมาตรฐานสําหรับใชงาน
รวมกันในแผนกหรือเวิรกกรุปของเราได 

 
รูปท่ี 2-21 ฐานขอมูลแมแบบที่มีในโปรแกรม Microsoft Access 2007  
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3.10 บานหนาตางงานรายการเขตขอมูล 
บานหนาตาง รายการเขตขอมูล ใหมนี้มีอะไรมากกวาตัวเลือกเขตขอมูลท่ีพบใน 

Access รุนกอนหนานี้ เนื่องจากไดรวมเขตขอมูลจากตารางอ่ืน ๆ มาไวใหดวย เราสามารถลากแลว
ปลอยเขตขอมูลจากตารางลงในแหลงระเบียน ตารางท่ีเกี่ยวของ หรือตารางท่ีไมเกี่ยวของกันท่ีอยูใน
ฐานขอมูลของเราได Access 2007 สามารถสรางโครงสรางพื้นฐานท่ีจําเปนไดอยางถูกตองรวดเร็ว 
ดังนั้นถาจําเปนตองมีความสัมพันธระหวางตาราง โปรแกรมจะสรางความสัมพันธใหโดยอัตโนมัติ 
หรือพรอมแนะนําเราตลอดกระบวนการ 

 
รูปท่ี 2-22 บานหนาตางรายการเขตขอมูล 

 
3.11 ฟอรมแยก 

ใชฟอรมแยกเพื่อสรางฟอรมท่ีรวมมุมมองแผนขอมูลและมุมมองฟอรมมาไวดวยกัน 
เราสามารถตั้งคาคุณสมบัติเพื่อกําหนดให Access วางแผนขอมูลไวท่ีบริเวณดานบน ดานลาง 
ดานซาย หรือดานขวาก็ได 
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รูปท่ี 2-23 ฟอรมแยกท่ีรวมมุมมองแผนขอมูลและมุมมองฟอรม  

 

3.12 เขตขอมูลท่ีมีหลายคา  
เราสามารถสรางเขตขอมูลท่ีเก็บคาหลายคาได สมมติวาเราตองการเก็บรายการของ

ประเภทท่ีเราไดกําหนดขอมูลไว ในระบบการจัดการฐานขอมูลสวนใหญ และใน Access รุนกอน
หนานี้ เราตองสรางความสัมพันธแบบกลุม-ตอ-กลุม เพื่อใหดําเนินการไดอยางถูกตอง แตใน 
Access 2007 สวนท่ียากไดถูกจัดการใหเราแลวเม่ือเราเลือกเขตขอมูลท่ีมีหลายคา ท้ังนี้เขตขอมูลท่ีมี
หลายคาจะเหมาะอยางยิ่งเม่ือเราใช Access 2007 ทํางานกับรายการ SharePoint ท่ีมีชนิดเขตขอมูลท่ี
มีหลายคาชนิดใดชนิดหนึ่งซ่ึงใชใน Rich Text ใน Windows SharePoint Services เนื่องจาก Access 
2007 สามารถเขากันไดกับชนิดขอมูลดังกลาว 

3.13 ชนิดขอมูล Attachment สําหรับเก็บรูปภาพ กราฟก แฟม Office หรือแฟมชนดิใด ๆ 
ชนิดขอมูล Attachment ใหมนี้จะทําใหเราสามารถเก็บเอกสารทุกชนิดและแฟม 

ไบนารีในฐานขอมูลของเราไดอยางงายดายโดยไมทําใหฐานขอมูลมีขนาดใหญเกินไป ส่ิงท่ีแนบมา
จะถูกบีบอัดโดยอัตโนมัติเพื่อใหสามารถใชพื้นท่ีใหไดมากที่สุด เม่ือเราตองการแนบเอกสาร 
Microsoft Office Word 2007 ลงในระเบียน หรือตองการบันทึกชุดรูปภาพดิจิทัลลงในฐานขอมูล
ของเรา การทําใหเปนส่ิงท่ีแนบจะทําใหงานเหลานี้เปนเร่ืองงายข้ึน เราสามารถแนบส่ิงที่แนบหลาย
ชิ้นลงในระเบียนเดียวไดดวย 
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3.14 ใชสีพื้นหลังท่ีสลับกัน 
แผนขอมูล รายงาน และฟอรมท่ีตอเนื่องจะสนับสนุนสีพื้นหลังท่ีสลับกัน ซ่ึงเรา

สามารถต้ังคาใหเปนอิสระจากสีพื้นหลังปกติได สวนการแรเงาแถวเวนแถวนั้นก็ไมใชเร่ืองยาก เรา
สามารถเลือกใชสีใดก็ได 

 
รูปท่ี 2-24 แผนขอมูล รายงาน และฟอรมท่ีตอเน่ืองจะสนบัสนุนสีพื้นหลังท่ีสลับกัน 

 
3.15 บานหนาตางนําทาง 

บานหนาตางนําทางใหมใหการเขาถึงวัตถุท้ังหมดไดอยางงายดายและนํามาใชแทน
หนาตางฐานขอมูล เราสามารถจัดระเบียบวัตถุของเราไดตามชนิดของวัตถุ วันท่ีสราง วันท่ีท่ี
ปรับเปล่ียน ตารางท่ีเกี่ยวของ (โดยยึดตามการขึ้นตอกันของวัตถุนั้น) หรือในกลุมกําหนดเองท่ีเรา
สราง เม่ือเราตองการใชพื้นท่ีทํางานเพิ่มข้ึนเพื่อออกแบบฟอรมของเรา เราสามารถทําใหบาน
หนาตางนําทางท่ีเทียบชิดขอบดานซายอยูนั้นยุบตัวลงไปเพื่อใหไดพื้นท่ีใชงานเพิ่มข้ึนเล็กนอย โดย
ท่ีบานหนาตางยังคงพรอมใชงานไดอยู 
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รูปท่ี 2-25 บานหนาตางนําทางใหมใหการเขาถึงวัตถุท้ังหมดอยางรวดเร็ว 

 

3.16 แมโครฝงตัว 
ใชแมโครฝงตัวใหมท่ีเช่ือถือไดนี้เพื่อหลีกเล่ียงการเขียนโคด แมโครฝงตัวจะถูกเก็บไว

ในคุณสมบัติและเปนสวนหนึ่งของวัตถุท่ีเปนเจาของแมโครนั้น เราสามารถปรับเปล่ียนการ
ออกแบบแมโครฝงตัวโดยไมตองกังวลวาจะมีตัวควบคุมอ่ืนเขามาใชแมโครนั้นได แมโครฝงตัวแต
ละตัวจะเปนอิสระและเช่ือถือไดเนื่องจากไดรับการปองกันโดยอัตโนมัติไมใหดําเนินการใดๆ ท่ี
เส่ียงตอความปลอดภัยได  

3.17 ตัวแสดงวิธีใชท่ีปรับปรุงใหม 
Access 2007 ตางกับ Access รุนกอนหนา เนื่องจากใหการเขาถึงไดท้ังวิธีใชสําหรับ

ผูใชท่ัวไปและวิธีใชสําหรับนักพัฒนาจากหนาตางตัวแสดงวิธีใชเดียวกัน ตัวแสดงวิธีใชนี้ไดรับการ
ออกแบบมาใหมตามคําติชมของผูใช เราสามารถกําหนดขอบเขตการคนหาของเราใหคนเฉพาะใน
วิธีใชสําหรับนักพัฒนาเทานั้นก็ได ถาตองการ โดยเนื้อหาท้ังหมดเกี่ยวกับวิธีใชสําหรับผูใชและ
นักพัฒนาจะมีอยูใน Access Online 
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รูปท่ี 2-26 วิธีใชสําหรับผูใชและนักพัฒนาจะมีอยูใน Access Online 

 

กิจกรรม 
1. ใหนักศึกษาเรียนรูและทําความเขาใจกับสวนติดตอผูใชโฉมใหม แมแบบ และ

คุณลักษณะใหม 
2. ครูผูสอนสาธิตการเร่ิมตนใชงานโปรแกรม Access 2007 
3. ใหนักศึกษาฝกปฏิบัติการเรียกใชโปรแกรม Access 2007 และแมแบบตาง ๆ 
4. ใหนักศึกษาเรียนรูเกี่ยวกับสวนประกอบ และคุณลักษณะใหมของโปรแกรม Access 

2007  
5. ครูผูสอนและนักศึกษารวมกันอภิปรายสรุปผลท่ีได/ปญหาท่ีเกิดข้ึน 

แบบประเมนิผล 
คําสั่ง ใหเขียนอธิบายคําถามขางลางนี้มาใหเขาใจอยางชัดเจน 
1. จงอธิบายสวนติดตอผูใชโฉมใหมมีอะไรบาง 
2. จงอธิบายแมแบบใหมมีอะไรบาง  
3. จงอธิบายคุณลักษณะใหมมาสัก 10 ลักษณะ 
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