
หนวยที่ 5 การจัดการฐานขอมูลและเช่ือมโยงกับฐานขอมูลอื่น 

หัวขอเร่ืองและงาน 
ลักษณะของฐานขอมูล การตรวจสอบความถูกตองของขอมูลท่ีปอน การจัดการฐาน 

ขอมูล การเช่ือมโยงกับฐานขอมูลอ่ืน  

สาระสําคัญ 
ฐานขอมูลก็คือตารางที่ใชเก็บขอมูลจํานวนมาก ๆ เขาไวดวยกัน  โดยมีรูปแบบการจัด

ขอมูลท่ีเปนระบบ สามารถต้ังคาการตรวจสอบความถูกตอง เม่ือตองการใหผูอ่ืนมาพิมพงานได ใน
ฐานขอมูลมีการจัดการ ไดแก การเรียงลําดับ ตัวกรองขอมูล การใชฟอรมกรอกขอมูล การใชผลรวม
ยอย การรายงาน Pivot Table และ Pivot Chart โดยสามารถท่ีจะเชื่อมโยงกับฐานขอมูลอ่ืน ๆ ได 
เชน Microsoft Access ฯลฯ 

จุดประสงคการสอน 

จุดประสงคทั่วไป 

1. เพื่อใหมีความรูความเขาใจ และทักษะในการพิมพตารางฐานขอมูล 
2. เพื่อใหมีความรูความเขาใจ และทักษะในการจัดการฐานขอมูล 
3. เพื่อใหมีความรูความเขาใจ และทักษะในการเช่ือมโยงกบัฐานขอมูลอ่ืน  

จุดประสงคเชิงพฤติกรรม   

1. สามารถอธิบายและพมิพตารางฐานขอมูลได 
2. สามารถอธิบายและจัดการฐานขอมูลได 
3. สามารถอธิบายและเช่ือมโยงกับฐานขอมูลอ่ืน ได 

เน้ือหาห 
1. ลักษณะของฐานขอมูล (Database) 

1.1 ฐานขอมูลคืออะไร 
การเก็บขอมูลท่ีเราใชในชีวิตประจําวัน  เรามักจะจดไวในกระดาษ  ซ่ึงมีขอดีตรง

สะดวก  จดไดงาย  แตมีขอเสียตรงท่ีเม่ือมีขอมูลมากข้ึน  จะคนหาขอมูลไดยากมากข้ึน  และยังไม
สามารถตอบคําถามไดรวดเร็วนัก เชน ในกรณีท่ีเรามีสมุดรายช่ือพนักงาน และมีเพื่อนมาหาที่มี
ขอมูลนอย รูแตเพียงช่ือนําหนาบางตัว และเปนเพศชาย เราจะตองเปดไลดูช่ือพนักงานทีละช่ือ  ทํา
ใหเสียเวลามาก แตถามีการนําเอาขอมูลมาจัดเก็บในคอมพิวเตอร  จะชวยเพิ่มความรวดเร็วในการ
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ฐานขอมูล ก็คือการนําขอมูลจํานวนมาก ๆ มาเก็บไวดวยกัน  โดยมีรูปแบบการจัด
ขอมูลท่ีเปนระบบเพ่ือใหสะดวกในการนําไปใชในภายหลัง  เชน  ทะเบียนบุคลากร ยอดขายของ
รานคา รายนามลูกคา รายการสินคาและขอมูลทางบัญชี  ฯลฯ โปรแกรม  Excel สามารถชวยใหการ
สรางฐานขอมูลเปนไปอยางงายได โดยมีคุณสมบัติในการจัดเก็บขอมูล และตรวจสอบประเภทของ
ขอมูลท่ีเขามาวาถูกตองไม ท้ังยังสามารถจัดเรียงขอมูล การกรองเฉพาะขอมูลท่ีเราสนใจไดงาย และ
การสรางรายงาน  

Microsoft Access คือโปรแกรมจัดการฐานขอมูลท่ีดีกวา Excel ถึงแมวา Excel จะ
ใหคุณชวยใหในการสรางฐานขอมูลได แตอันท่ีจริงแลวโปรแกรม Access ซ่ึงเปนหนึ่งในชุด 
Microsoft Office 2007 จะมีความสามารถดานฐานขอมูลท่ีโดดเดนกวา Excel เสียอีก เพราะวาเปน
โปรแกรมการจัดการฐานขอมูลโดยตรง แตเนื่องจากโปรแกรม Access ใชงานคอนขางยาก เราจึง
มักจะนํา Excel มาใชจัดทําฐานขอมูล ในกรณีท่ีฐานขอมูลไมซับซอนมากนัก 

1.2 การสรางฐานขอมูลดวยโปรแกรม Excel 
 ฐานขอมูลใน Excel ถาพูดกันงาย ๆ แลวก็คือตาราง (Table) นั่นเอง แตเปนตาราง

ท่ีมีแถวเพื่อจัดเก็บขอมูล และมีคอลัมนไวเพื่อแบงประเภทของขอมูล ในแตละแถวของขอมูล เราจะ
เรียกวา ระเบียนหรือเร็คอรด (Record) ในขณะท่ีแตละคอลัมนของขอมูล จะใสขอมูลประเภท
เดียวกันไว เราจะเรียกวาฟลด (Field) ซ่ึงตามปกติแลวฟลดจะมีช่ือของมันเองในแถวแรกหรือท่ี
เรียกวาหัวคอลัมน โดยในตอนเร่ิมแรกท่ีเราจะสรางฐานขอมูล เราจะปอนช่ือฟลดลงในแถวเดียวกัน
ของเซลลเสียกอน จากนั้นเม่ือไดขอมูลมา จึงนํามากรอกลงในแถวถัดไปเร่ือย ๆ ดังรูป 
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รูปท่ี 5-1 ตัวอยางตารางฐานขอมูลผลิตภัณฑและลูกคาของบริษัทแหงหนึ่ง 

2. การตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในขณะปอนขอมูล 
ในระหวางสรางฐานขอมูลใน Excel เราอาจจะกําหนดชื่อฟลดเอาไวกอน แลวใหผูอ่ืนมา

ปอนขอมูลลงไปก็ได อยางไรก็ตามผูกรอกขอมูลอาจทํางานผิดพลาด ปอนขอมูลผิด ๆ ลงไป ดังนั้น
เพื่อปองกันปญหานี้ เราจึงควรปรับแตงให Excel ทําการตรวจสอบความถูกตองของขอมูลท่ีปอนลง
ไปดวย จะสามารถลดความผิดพลาดในการปอนขอมูลผิดลงไปไดมาก สามารถเลือกใชลักษณะ
ขอมูลของฟลดไดหลายรูปแบบ ไดแก คาใด ๆ จํานวนเต็ม ตําแหนงทศนิยม รายการ วันท่ี เวลา 
ความยาวขอความ และกําหนดเอง เปนตน ซ่ึงจะยกตัวอยางเฉพาะรายการ ดังตอไปนี้ 

จากตารางตัวอยาง ทดลองทําในฟลดผลิตภัณฑ โดยคลิกเลือกคอลัมนท่ีใชพิมพผลิตภัณฑ 
แลวใชคําส่ังการตรวจสอบความถูกตองของขอมูลของกลุมคําส่ังเคร่ืองมือขอมูลในแท็บขอมูล  จะ
เปดกลองโตตอบการตรวจสอบความถูกตองของขอมูล  

ฟลด  (Field) 

ระเบียน
หรือเร็คคอรด 

(Record) 
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รูปท่ี 5-2 ตารางขอมูลตัวอยางในการตรวจสอบความถูกตองจากฟลดผลิตภัณฑ 

 
ท่ีแท็บการต้ังคา ใหคลิกเลือกรายการในชองอนุญาตให และกําหนดชวงขอมูลท่ีครอบคลุม

ผลิตภัณฑท้ังหมด ควรมีการปอนขอมูลเรียงผลิตภัณฑใหครบและตอเนื่องกันไวกอน 

 
รูปท่ี 5-3 การต้ังคาเง่ือนไขการตรวจสอบความถูกตองของขอมูลท่ีอนุญาตให 

 

 
รูปท่ี 5-4 การต้ังคาการตรวจสอบความถูกตองเปนรายการ และชวงขอมูลผลิตภัณฑ 
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ท่ีแท็บขอความท่ีใส ใหพิมพขอความลงในช่ือเร่ือง และขอความคําอธิบายในกรอบ
ขอความท่ีใส ซ่ึงจะแสดงใหเห็นเม่ือมีผูเลือกเซลลในฟลดผลิตภัณฑ 

 
รูปท่ี 5-5 การใสขอความช่ือเร่ืองและขอความคําอธิบาย 

 
ท่ีแท็บการเตือนความผิดพลาด ใหคลิกเลือกลักษณะหยุด (มีลักษณะอ่ืน ไดแก คําเตือน 

และขอมูล) พิมพขอความลงในช่ือเร่ือง และขอความคําอธิบายในกรอบขอความแสดงความ
ผิดพลาด ซ่ึงจะแสดงใหเห็นเม่ือมีผูปอนขอมูลผิดจากท่ีกําหนดไวในแถบการต้ังคาของฟลด
ผลิตภัณฑ เสร็จแลวคลิกปุมตกลง  

 
รูปท่ี 5-6 การเลือกลักษณะการเตือน การใสขอความช่ือเร่ือง และขอความแสดงความผิดพลาด 

 
หลังจากนี้ เรามาทดลองปอนขอมูลลงในชองท่ีไดปรับแตงไวแลวในฟลดผลิตภัณฑของ

ระเบียนตอไป โดยคลิกเลือกเซลลตอไป จะปรากฏกรอบขอความท่ีใสแสดงอยู และมีปุมเลือก
รายการอยูดวย ถาจะปอนขอมูลใหเลือกรายการในนั้นไดเลย โดยไมตองพิมพ  
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รูปท่ี 5-7 การปอนขอมูลโดยเลือกรายการ และมีกรอบแสดงช่ือเร่ืองและขอความคําอธิบาย 

 

 
รูปท่ี 5-8 การปอนขอมูลโดยเลือกรายการ  

 
ตอมา เรามาทดลองปอนขอมูลผิดลงในชองท่ีไดปรับแตงไวแลวในฟลดผลิตภัณฑของ

ระเบียนตอไป โดยไมเลือกรายการท่ีมีอยู เสร็จแลวกดแปน Enter จะปรากฏกรอบคําเตือน พิมพผิด
ครับลักษณะหยุด และใหคลิกเลือกรายการเลยครับ แลวจะลองใหมหรือยกเลิก ซ่ึงถาเลือกลองใหม
จะใหปอนขอมูลใหม ถาปอนตรงกับรายการก็ใชไดเชนกัน  

 
รูปท่ี 5-9 แผนคําเตือนขอมูลผิดพลาดในการปอนขอมูลฟลดผลิตภัณฑ 
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รูปท่ี 5-10 การปอนขอมูลลงไปในเซลลใหไมตรงกับในรายการ จะเกดิกรอบคําเตือนข้ึน 

3. การจัดการฐานขอมูล 
เม่ือเราไดปอนขอมูลจนครบทุกระเบียนแลว ก็สามารถนํามาใชประโยชนตาง ๆ ได แตส่ิง

สําคัญในการจัดทําตารางขอมูลเปนฐานขอมูลใน Excel นั้น คือ ขอมูลท่ีปอนตองอยูในแถวหรือ
ระเบียนท่ีติดตอกันโดยตลอดท้ังหมด และไมมีการผสานเซลล ในการท่ีจะใชประโยชนจาก
ฐานขอมูลท่ีดีท่ีสุด ควรท่ีจะแยกขอมูลและรายละเอียดออกเปนฟลด ๆ หนึ่งไดเทาท่ีจะทําได เชน 
คํานําหนา ช่ือ สกุล เพศ วัน เดือน ป ฯลฯ และการจัดการฐานขอมูลไดนั้น ตองคลิกเลือกเซลลใด
เซลลหนึ่งในตารางขอมูลนั้น แลวจึงคลิกแท็บขอมูล จะมีคําส่ังในหลายกลุมคําส่ังท่ีนํามาใช
ประโยชน  

 
รูปท่ี 5-11 คําส่ังตาง ๆ ในกลุมคําส่ังของแท็บขอมูล ซ่ึงใชจัดการฐานขอมูล 

 
ซ่ึงจะไดอธิบายรายละเอียดในหัวขอ ดังตอไปนี้ 

3.1 การเรียงขอมูล  
เม่ือเราปอนขอมูลมาจนครบหรือในชุดขอมูลท่ีมีอยูแลว เราสามารถท่ีจะจัดเรียง

ขอมูลเพื่อดูลําดับของขอมูลได เชน ผลิตภัณฑ ลูกคา ไตรมาส1-4 สาขา โดยถาตองการเรียงลําดับ
เพียงฟลดเดียว ใหคลิกเลือกเซลลใดเซลลหนึ่งในฟลดนั้น แลวในกลุมคําส่ังเรียงลําดับและกรอง

ของแท็บขอมูล ใหคลิกปุม   จะเรียงจากนอยมาหามาก และปุม  จะเรียงจากมากมาหานอย 
ตัวอยางเปนการเรียงตามช่ือลูกคา 
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รูปท่ี 5-12 ตารางฐานขอมูลยอดขายสินคาแยกตามผลิตภณัฑและลูกคา 

 

 
รูปท่ี 5-13 การจัดการฐานขอมูลการเรียงลําดับขอมูลในฟลดลูกคา A-Z 

แตถาตองการเรียงขอมูลในหลาย ๆ ฟลดเปนลําดับยอย ๆ ลงไป ใหคลิก
คําส่ังเรียงลําดับ  ในกลุมคําส่ังเรียงลําดับและกรองของแท็บขอมูล จะเปดกลองโตตอบการ
เรียงลําดับ เลือกเรียงลําดับขอมูลตามลําดับ จากผลิตภัณฑ แลวเรียงดวยช่ือลูกคา  

 
รูปท่ี 5-14 กลองโตตอบการเรียงลําดับ ในการจัดการฐานขอมูลหลาย ๆ ช้ัน 
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รูปท่ี 5-15 ผลการเรียงลําดับ จากผลิตภัณฑ แลวตามดวยช่ือลูกคา 

 
3.2 การใชตัวกรองขอมูล 

เปนการกรองขอมูลใหเหลือเฉพาะขอมูลตามท่ีเราตองการ ในกรณีท่ีขอมูลมี
จํานวนมาก จนไมสามารถจะจัดเรียงลําดับแลวคนหาไดดวยการไลดูทีละระเบียน เราสามารถท่ีจะ
คนหาส่ิงท่ีตองการได โดยใชตัวกรอง ท่ีมีอยู 2 แบบ คือ ตัวกรองอัตโนมัติ และตัวกรองขั้นสูง ท่ี

คําส่ังตัวกรอง  และ ตัวกรองขั้นสูง  ในกลุมคําส่ังเรียงลําดับและตัวกรองของแท็บขอ
มูล ดังตอไปนี้ 

3.2.1 การใชตัวกรองอัตโนมัติ  
ใชคําส่ังตัวกรองอัตโนมัติ จะมีปุมข้ึนท่ีทายเซลลของหัวตาราง สําหรับเปด

รายการเรียงลําดับและกรองขอมูล  

 
รูปท่ี 5-15 การจัดการฐานขอมูลโดยใชตวักรองอัตโนมัติ 
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รูปท่ี 5-16 รายการในตัวกรองอัตโนมัติ 

 

 

 
รูปท่ี 5-16 กรองรายการผลิตภัณฑปูจาบอสตัน 
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รูปท่ี 5-16 กรองลงไปอีกช้ันหนึ่งท่ีไตรมาส1 ตั้งแต 300 ข้ึนไป 

 
3.2.2 การใชตัวกรองข้ันสูง 

เปนการใชตัวกรองขอมูล โดยที่เราตองเตรียมการเวนแถววางไว เพ่ือเปนท่ี
วางเง่ือนไขของฟลดท่ีเราจะคนหา ซ่ึงมีวิธีการ คือ จะตองคัดลอกหัวคอลัมนช่ือฟลดท้ังหมดไปวาง
ไวท่ีแถววาง แลวพิมพหรือคัดลอกขอความท่ีตองการกรองในฟลดนั้น ๆ ถาวางอยูในแถวเดียวกัน 
จะเปนขอมูลท่ีมีความหมายเปน “และ” แตถาวางอยูคนละแถวกัน จะเปนขอมูลท่ีมีความหมายเปน 

“หรือ” หลังจากเตรียมหัวคอลัมนและขอมูลท่ีตองการแลว ใหใชคําส่ังตัวกรองข้ันสูง  ใน
กลุมคําส่ังเรียงลําดับและตัวกรองของแท็บขอมูล จะเปดกลองโตตอบตัวกรองขั้นสูง ท่ีมีชวง
รายการ คือ ตารางขอมูลท้ังหมด ชวงเงื่อนไข คือ ตารางขอมูลเฉพาะท่ีตองการกรองท่ีไดจัดทํา
เตรียมไว และสามารถที่จะกรองในตารางขอมูล หรือไปวางไวในตําแหนงเซลลอ่ืนก็ได เสร็จแลว
คลิกปุมตกลง จะแสดงผลลัพธในรายการ เม่ือตองการใหตารางขอมูลกลับมาเหมือนเดิม ใหคลิก

คําส่ังลาง  

 
รูปท่ี 5-23 การเตรียมขอมูลไวดานบนท่ีจะใชตัวกรองข้ันสูง 
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รูปท่ี 5-24 กลองโตตอบตัวกรองข้ันสูงท่ีตองเลือกการกระทํากําหนดชวงรายการ 

และชวงเง่ือนไข 
 

 
รูปท่ี 5-25 กลองโตตอบตัวกรองข้ันสูงท่ีกําลังเลือกชวงรายการ 

 

 
รูปท่ี 5-26 กลองโตตอบตัวกรองข้ันสูงท่ีกําลังเลือกชวงเง่ือนไข 
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รูปท่ี 5-27 ผลลัพธจากการใชตัวกรองข้ันสูง 

 

 
รูปท่ี 5-26 ตัวกรองข้ันสูงท่ีกําลังเลือกชวงเง่ือนไขเนื้อแกะหรือไตรมาส1มากกวา 500 

 

 
รูปท่ี 5-27 ผลลัพธจากการใชตัวกรองข้ันสูง 

 
 
 



 5-14 

3.3 การใชผลรวมยอยในการใชสูตรงาย ๆ ของขอมูล 
ในฐานขอมูลหรือตารางขอมูล บางฟลดอาจมีขอมูลในลักษณะตัวเลขและสูตรอยู 

เราสามารถท่ีจะเรียงลําดับกลุมของฟลดท่ีตองการกอน แลวจึงอยากจะหาผลการคํานวณกับฟลด
ตัวเลขหรือสูตรนั้น  ไดแก  ผลรวม คาเฉล่ีย นับจํานวน คามากท่ีสุด คานอยท่ีสุด ฯลฯ ซ่ึงสามารถ
ทําไดโดยคลิกคําส่ังผลรวมยอยในกลุมคําส่ังเคารางของแท็บขอมูล จะเปดกลองโตตอบผลรวมยอย
ข้ึนมา ใหเลือกฟลดท่ีตองการดูการเปล่ียนแปลง เลือกการใชฟงกชันเปนสูตรอะไร และเช็คเพิ่ม
ผลรวมยอยในฟลดตัวเลขและสูตรท่ีตองการดู จากนั้นคลิกปุมตกลง จะไดผลลัพธท่ีแสดงแบบจัด
กลุมและเคาราง และเม่ือตองการตารางฐานขอมูลใหกลับมาเหมือนเดิมอีกคร้ัง ใหใชเมนูเปดกลอง
โตตอบผลรวมยอยข้ึนมาแลวคลิกปุมเอาออกท้ังหมด ตัวอยางเชน  

  
รูปท่ี 5-32 กลองโตตอบผลรวมยอย 

 

 
รูปท่ี 5-33 ผลลัพธของการใชผลรวมยอยของแตละผลิตภัณฑเปนแบบจัดกลุมและเคาราง 
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เคาราง 3 ระดบั 

ใหซอนรายละเอียด 

ใหแสดงรายละเอียด 

รูปท่ี 5-33 การจัดกลุมและเคารางแสดงผลรวมแตละผลิตภัณฑ 
 

 หากตองการตารางขอมูลผลสรุปเปนรายผลิตภัณฑ ใหคลิกเลข 2 ท่ีเคาราง แตถา
ตองการผลสรุปท้ังหมด ก็ใหคลิกเลข 1 ท่ีเคาราง เม่ือตองการแสดงรายละเอียดท้ังหมด ใหคลิกเลข 
3 ท่ีเคารางนั้น แตถาตองการผลสรุปเปนรายสาขาเทานั้น ใหคลิกปุมลบ จะซอนรายละเอียดไว และ
เม่ือตองการแสดงรายละเอียดของสาขาน้ันกลับคืนมา ก็ใหคลิกปุมบวก  

 
รูปท่ี 5-34 ผลลัพธของการสรุปผลรวมทุกผลิตภัณฑ ในการเคารางระดับ 2 
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รูปท่ี 5-35 ผลลัพธของการสรุปผลรวมผลิตภัณฑท้ังหมด ในการเคารางระดับ 1 

 
3.4 การรายงาน Pivot Table และ Pivot Chart 

ในตารางฐานขอมูล เราสามารถสรางรายงานสรุปอยางรวดเร็วดวย  PivotTable ท่ี
เปนระบบจัดทํารายงานอัตโนมัติ ท้ังยังสามารถแกไขรายงานไดงายและรวดเร็วมากอีกดวย และ
สามารถนํามาสรางเปนแผนภูมิ PivotChart ไดอีกดวย ซ่ึงมีความสําคัญในการใชสรุปและนําเสนอ
ตอผูมีอํานาจในการตัดสินใจตอไป ดังรายละเอียดตอไปนี้ 

  
รูปท่ี 5-35 คําส่ัง PivotTable และ PivotChart ของกลุมตารางในแท็บแทรก 

 
3.4.1 การสรางรายงานสรุปดวย Pivot Table 

กอนการสรางตารางรายงานสรุปนั้น  เราควรท่ีจะมีการวางแผนการ
จัดรูปแบบตารางใหดีเสียกอนวาควรท่ีจะใชฟลดใดบางเปนหนา เปนคอลัมน เปนแถว และเปน
ขอมูล ตามแนวทางวัตถุประสงคท่ีตองการจะสรุป และหาความสัมพันธกับฟลดขอมูลเหลานั้นได
โดยงาย จากน้ันจึงคลิกคําส่ัง Pivot Table จะเปดกลองโตตอบการสราง Pivot Table ท่ีเลือกตาราง
หรือฐานขอมูลปจจุบันใหเลย หรือจะใชฐานขอมูลจากภายนอกก็ได และตองเลือกตําแหนงท่ีจะวาง 
รายงาน Pivot Table เสร็จแลวคลิกปุมตกลง 
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รูปท่ี 5-36 กลองโตตอบการสราง Pivot Table เลือกแหลงฐานขอมูลและตําแหนงท่ีจะวาง 

 

 
รูปท่ี 5-37 แผนงานใหม Pivot Table เตรียมท่ีจะสรางรายการตาง ๆโดยลากเขตขอมูลลงมาใน

หัวขอท่ีไดวางแผนทําตารางไว 
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รูปท่ี 5-37 สวนพื้นท่ีของรายการเขตขอมูล 5 รูปแบบ 

 

 
รูปท่ี 5-37 แผนงาน Pivot Table เม่ือลากเขตขอมูลลงมาในหวัขอ ก็จะแสดงในตารางดวย 
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รูปท่ี 5-37 กรองลูกคาช่ือ Blaus ไดซ้ือผลิตภัณฑในไตรมาสใดและจํานวนเงินเทาไร 

 

  

 
รูปท่ี 5-37 กรองผลิตภัณฑกาแฟอีโพ มีลูกคาใครบาง ไดซ้ือในไตรมาสใดและจํานวนเงินเทาไร 
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รูปท่ี 5-37 แท็บเคร่ืองมือบริบทของ Pivot Table มี 2 แท็บ คือ ตัวเลือก และออกแบบ 

 

 
รูปท่ี 5-37 ออกแบบตารางใหมดวยกลุมคําส่ังลักษณะ Pivot Table ของแท็บบริบทออกแบบ 

 
3.4.2 การสรางแผนภูมิดวย Pivot Chart  

เราสามารถสรางแผนภูมิดวยปุมคําส่ัง Pivot Chart ไดจากแท็บตัวเลือกของ
กลุมคําส่ังเคร่ืองมือในแท็บเคร่ืองมือบริบทของ Pivot Table  
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รูปท่ี 5-50 การสรางแผนภูมิจากแผนงาน Pivot Table และเลือกชนิดแผนภูมิ 

 

 
รูปท่ี 5-51 แผนภูมิคอลัมนจากเขตขอมูลท่ีกรองลูกคาและผลิตภัณฑได 
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รูปท่ี 5-37 แผนภูมิกรองลูกคาช่ือ Godos ไดซ้ือผลิตภัณฑอะไรในไตรมาสใดและจํานวนเงินเทาไร 

 

 
รูปท่ี 5-51 การเปล่ียนชนิดแผนภูมิ และจัดรูปแบบพ้ืนท่ีแผนภูมิ 

4. การเช่ือมโยงกับฐานขอมูลอ่ืน 
ตารางฐานขอมูลในโปรแกรม Excel 2007 สามารถท่ีจะใชงานเช่ือมโยงกับโปรแกรม 

Access 2007 ไดโดยตรงไมตองแปลงแฟมขอมูลเลย  
4.1 การเปดแฟมฐานขอมูล Access 2007 จากโปรแกรม Excel 2007 

เราสามารถที่จะเปดแฟมฐานขอมูลจากโปรแกรมอ่ืนท่ีโปรแกรม Excel 2007 
สนับสนุน โดยคลิกปุมเปดท่ีแถบเคร่ืองมือดวน แลวไปที่ ๆ เก็บแฟมขอมูล จากน้ันคลิกเปดรายการ
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รูปท่ี 5-52 การเปล่ียนชนิดแฟมท่ีจะเปดเปน Access Database และการเลือกแฟมเปด 

 

 
รูปท่ี 5-52 กลองโตตอบขอมูลดานความปลอดภัยของ Microsoft Office Excel แจงเตือนมา 

 

 
รูปท่ี 5-52 กลองโตตอบเลือกตาราง ใหเราเลือกตารางช่ือรายการลงทะเบียน 
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รูปท่ี 5-52 แฟมชนิดเปน Access Database ไดถูกเปดข้ึนมาเปนสมุดงานใหมใน Excel 2007 

 
4.2 การรับขอมูลเขามาจากภายนอก 

ในโปรแกรม Excel สามารถท่ีจะรับขอมูลภายนอกเขามา โดยใชปุมรับขอมูล
ภายนอกของแท็บขอมูล ซ่ึงมีประเภทของขอมูลท่ีรับเขามาได ไดแก จาก Access จากเว็บ จาก
ขอความ จากแหลงขอมูลอ่ืน การเช่ือมตอท่ีมีอยู เปนตน  

 
รูปท่ี 5-52 ปุมประเภทรายการขอมูลตาง ๆ ท่ีปุมรับขอมูลภายนอกของแท็บขอมูล 
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รูปท่ี 5-52 คลิกเลือกรายการจาก Access และเลือกแฟมขอมูล 

  

 
รูปท่ี 5-52 กลองโตตอบเลือกตาราง ใหเราเลือกตารางช่ือรายการลงทะเบียน 

 

 
รูปท่ี 5-52 กลองโตตอบการนําเขาขอมูล ใหเลือกลักษณะท่ีตองการนําเขามา และวางไวท่ีใด 
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รูปท่ี 5-52 เม่ือคลิกปุมคุณสมบัติ จะเปดกลองโตตอบคุณสมบัติการเช่ือมตอ 

 

 
รูปท่ี 5-52 เม่ือคลิกปุมตกลง จะเปดตารางงานจากแหลงขอมูลภายนอกมาท่ีสมุดงานท่ีเลือกไว 
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4.3 การเปดแฟมฐานขอมูล Excel 2007 จากโปรแกรม Access 2007 
เราสามารถท่ีจะนําแฟมขอมูลใน Excel 2007 ไปเปดท่ีโปรแกรม Access 2007 ก็

ได โดยตองดูวาท่ีโปรแกรม Access 2007 สามารถท่ีจะเปล่ียนชนิดแฟมขอมูลเปนโปรแกรม Excel 
ไดหรือไม ถาเปล่ียนไดก็สามารถทําไดเชนเดียวกับการเปดแฟมขอมูล Access 2007 ในโปรแกรม
Excel 2007  

 
รูปท่ี 5-52 การเปล่ียนชนิดแฟมท่ีจะเปดเปนแฟมขอมูลชนิดตาง ๆ ของโปรแกรม Excel  

 
4.4 การรับขอมูลเขามาจากภายนอก 

ในโปรแกรม Access 2007 สามารถท่ีจะรับขอมูลภายนอกจากโปรแกรม Excel ได 
โดยใชปุมคําส่ัง Excel ของกลุมคําส่ังนําเขาในแท็บขอมูลภายนอก  

 
รูปท่ี 5-52 ปุมคําส่ัง Excel ของกลุมคําส่ังนําเขาในแท็บขอมูลภายนอกของโปรแกรม Access 2007 
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กิจกรรม 
มอบหมายงานการพิมพจากใบงานตัวอยางตารางฐานขอมูล เพื่อใหนักศึกษาไดฝก

ปฏิบัติและสรุปผล/ปญหานํามาอภิปรายในหัวขอตอไปนี้  
1. การสรางการตรวจสอบความถูกตองของขอมูลท่ีปอน 
2. การจัดการฐานขอมูล 
3. การเช่ือมโยงกับฐานขอมูลอ่ืน  

แบบประเมินผล 
คําสั่ง ใหเลือกคําตอบท่ีถูกที่สุดเพียงขอเดียว 
1. โปรแกรมใดเปนโปรแกรมฐานขอมูลโดยเฉพาะ 

ก. Word 
ข. Excel 
ค. Access 
ง. Outlook 

2. มีกรอบขอความท่ีแสดงออกมาท่ีตําแหนงฟลด ซ่ึงเกิดข้ึนจากการสรางในแท็บช่ือ
อะไรของกลองโตตอบการตรวจสอบความถูกตองของขอมูล 

ก. การตั้งคา 
ข. ขอความท่ีใส 
ค. การเตือนความผิดพลาด 
ง. การหามกระทํา 

3. ขอใดท่ีสามารถใชคําส่ังเรียงลําดับได 
ก. คลิกขวาท่ีขอมูลท่ีตองการเรียงลําดับ 
ข. ปุมคําส่ังท่ีแท็บหนาแรก 
ค. ปุมคําส่ังท่ีแท็บขอมูล 
ง. ถูกทุกขอ 

4. เม่ือเราตองการหาช่ือลูกคา ท่ีซ้ือผลิตภัณฑผงทําฟโล และเปนจํานวนเงินมากกวา 
200 บาท  ควรท่ีจะใชคําส่ังใด 

ก. การเรียงลําดับ 
ข. แทรกฟงกชัน 
ค. ตัวกรองข้ันสูง 
ง. การคนหาขอมูล 
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5.  คือปุมท่ีทําหนาท่ีอะไร 
ก. เรียงลําดับ  
ข. ตัวกรองอัตโนมัติ     
ค. ลางตัวกรอง 
ง. ลางผลรวมยอย 

6. เม่ือใชปุมคําส่ังผลรวมยอยในแท็บขอมูล จะใหผลลัพธท่ีใดบาง 
ก. แทนท่ีผลรวมยอยปจจุบัน 
ข. ตัวแบงหนาระหวางกลุม 
ค. สรุปไวดานลางของขอมูล 
ง. ถูกทุกขอ 

7. ถามีตารางท่ีทําเคารางไดถึง 4 ระดับ ระดับใดท่ีเปนการสรุปยอดใหญสุด 
ก. 1 
ข. 2 
ค. 3 
ง. 4 

8. ปุมสรางตาราง Pivot Table อยูในแท็บใด 
ก. หนาแรก 
ข. แทรก 
ค. สูตร 
ง. ขอมูล 

9. แฟมชนิดใดท่ีเปนโปรแกรม Excel 2007 
ก. xls 
ข. xyz 
ค. xlsx 
ง. xyzx 

10. ขอใดกลาวไมถูกตองในการเช่ือมโยงระหวางโปรแกรม Excel 2007 กับโปรแกรม 
Access 2007 

ก. คัดลอกตารางจาก Excel ไปท่ี Access 
ข. เปดแฟมของ Access ในโปรแกรม Excel  
ค. รับขอมูลภายนอกเขามาจากแฟม Excel ในโปรแกรม Access  
ง. รับขอมูลภายนอกเขามาจากแฟม Access ในโปรแกรม Excel  
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